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Prozatimni smérnice pro zachazeni
. se sluZebnimi knihami ~

Sluzebni knihy SNB jsou viechny’ fa’dy a predpisy,

které byly pfi vydani za sluzebni knihy prohlageny.
SluZebni knihy schvaluje ministr ndrodni bezped-.
nosti. Schvaleni a zrudeni sluZebni knihy se vyhla- -

Suje v Rozkaze ministra NB.
Vydévani a tisk sluzebnich knih obstardvd mini-

sterstvo narodni bezpe¢nosti. Utinnost sluzebnich

knih - neni-li zvla§t stanovena - nabyva platnostl
dnem’ rozeslni. g

Dopliiky, zmé&ny a opravy vydava mmlsterstvo
narodni bezpeénosti v ,,Dopliicich” k ]ednothvym
sluzebnim knihdm. Sluzebni knihy se opravu]l podle
z4sad uvedenych déle v tomto rozkaze.

Zskladni rozdélovnik pro sluzebni k’mhy stanovi
MNB. Pii pievzeti sluzebni knihy je’nutno se pie-
svédiit o jeji Gplnosti a o po&tu pfiloh.

Rozdéleni sluZebnich knih u sbucasti se provede
rozdélovnikem, v kterém potvrch prx]em sluZebni
kmhy ten, kdo ji prevzal k. pouzivani. 'V evidené-
nim listé se poznamena ]ednacx &slo, u néhoz je roz-
délovnik pFipojen.

Sluzebni kmhy lze soucastem narodni bezpecnostl ‘

vydavat i na dodaci” listy; pripis (stvrzenku) je
nutno podepsat a /at1t mistu, ktere sluZebni knihu

rozdélovalo. ~

Kazdy prljem’s]uzebm knihy musi byt zapsan v
jednacim protokole

Vegkeré sluzebni knihy se na titulni strané ora-
zitkuji kul/s atym razitkem bez stdtniho znaku nebo
podlouhlym razitkem soudasti, jiZ byly knihy pfidé-
leny. Rovnéz musi bjt orazitkovany jejich ptilohy,
nejssu-li pevnou soudésti sluZebni knihy.
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Zmem-h/se p1'1délen1 sluZebni knihy, pieskrine se
razitko diivéj§i soulésti tak, aby zistalo &itelné a
otiskne se razﬂko nového Wtvaru, ktery bude mit
knihu v drzem

Ora21tkovam sluZebnich knih se provadl tak, Ze
kazda souast (hlavni sprava kra]ska sprava, okres-
ni oddéleni a pod.) oznali svym razitkem jen ty
sluzebni knihy, které ma ptidéleny pro svoji vlastni
\potfebu a které zustanou pﬁpadné u ni v zasobé.
Pfi vraceni knihy nadfizenému mistu musi byt ra-

W thLO atvary, ktery knihu vratil, tkrtnuto a kniha
- néni-l prldelena ihned ]memu dtvaru - opatrena
razitkem souZasti, kterd ji skladuje. —

Ustredm evidence MNB orazitkuje svym razitkem
jen ty vytisky sluZebni knihy, které u ni zistanou
trvale uskladnény pro vlastni sluZebni potfebu. Pij-
¢ovat muZe Jen tyto orazitkované knihy.

Organ jemuZ_je svéfena evidence sluZebnich knih,
miZe sluzebni knihu pujcit jen na stvrzenku. Stvr-
zenka musi byt opatfena datem, vlastnoruénim pod-
pisem vypujcovatelé:a lhitu, do kdy ma byt kniha
vracena. Stvrzenka se pripoji k pfisluinému evidenc-
nimu listu. Pﬁjéené v}'rtisky knih se na evidenéni
kartu nezapisuji. :

Povinnosti tohoto organa je, aby sluzebni knihy
zbyteZné nehromadil v knihovné. Prebyteiné sluzeb-
ni knihy vrati nadfizené souddsti.

Pii pouzivani sluzebnich knih, nutno dbat toho,
aby se nedostaly do rukou nepovolanych osob.

SluZebni kmhv, které se staly pouzwamm neupo-
tiebitelné, vyméni nadiizend soucast nebo MNB.

Z4dosti jingch Gfadd o piidél sluzebnich knih
SNB vyfizuje ministerstvo narodni bezpenosti.

Zakladni sluzebni knihy, které vydaly pro svij
obor plsobnosti jiné statni Gfady, vyZaduje.od téch-
to (fadG ministerstvo narodni bezpelnosti. Byly-ll
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takové knihy piidéleny souldstem NB, je tieba s
i zachézet jako se sluzebnimi knihami SNB
SldZebni knihy oznalené ,,Vyhradnég pro sluZebni
potieby’” musi byt uloZeny pod dvéma uzavery
(zamky)x

Ztrétu Sluzebni knihy obyZejné a ,,Vyhradné pro
sluZebni pohebu pro1edna nacelnik soudasti (Gtva-
ru) a zakroli‘proti tomu, kdo ztrétu zavinil, kazesi-
sky, podle oke i:l poda trestni ozndmeni. Ztratu
hiasi na&nzqr@ ugasti s hldSenim, jakd opatfeni

ucmﬂ; _ﬁmzada ) o\dpls

thagtm ustanoveni o ta_mych sluzebmch knihdch

Vy]ma vieobecnjch ustanoveni o sluzebnich kni-
hich plati pro tajné sluzeb'u knihy tato Zvlastni
ustanoveni:

Piisné ta]ne a ta;ne sluzebm kmhy a dopliky k
nim musi mit vyrazné oznaleni stupné uta]em a
musi byt oznafény evidenénimi c1sly Druhid strana
knihy je vidy vyhrazena zadznamum:" 9 poctu stranek,
priloh, doplikd a dstfizkd.

Z4dné &ast tajné a piisné tajné sliliebni knihy
nesmi byt nahraZena opisem. g

Tajné a pfisné tajné sluZebni kmhy se evldup
stejnym zplisobem jako sluZebni knihy obyejné a
sluZebni knihy-, Vyhradné pro sluZebni potrebu”

V pteddvacim dokladu tajné a pFisné tajné kmhy

musi byt uvedeno, kterd evidenéni &isla knihy ]sou

Gtvaru pfidélena.
Ta]ne a piisné tajné sluZebni knihy mohou byt ™
pujleny jen osobam, které podle nich pracuii.

Zrudené tajné a ptisnéd ta]ne sluZebni knihy se"

cdevzdavaji - neni-li jinak nafizeno - ministerstvu
narodni bezpe¢nosti. S
Mista, kterd maji v evxdenc1 vice druhu s]uzeb-
nich knih (hlavm spravy, nékteré spravy” "MNB,
krajské sprivy a pod.), vedou evidenéni listy slu-
zebnich knih tajnych a piisné tajnych oddélené od
evidenénich listd knih ozna&enych ,,Vyhradné pro
sluZebni potfebu” a knih oby&ejnych. V tom pii-

padé vedou dva seznamy ev1dencmch listh, a to.

& 1acé 2.

Okresni a obvodni oddéleni a- ]ma mista, jeZ maji
v drieni méné druhd sluzebnich knih, vedou pro
jednodussi a Gspornéjsi zptsob vedeni této agendy
pouze jeden seznam evidenénich listd.

Piisné tajné sluZebni knihy musi byt ulozeny v
pancéiové skiini neboi]gokladné. pokud moZno se
dvéma’ uzavéry. Tajné knihy - neni-li je moZno ulo-
7it v pancéfové skiini nebo pokladné - musi byt ulo-
zeny v jiné spolehlivé schrance, opatfené dvéma
nebo aspori jednim dosickym zdmkem. Stejnym zpt-
sobem se ukladaji i eviden¢ni zdznamy a jiné dokla-
dy.
Velitel dtvaru (naelnik sekretaridtu) provach
nejméné jednou v roce kontrolu tajnych a piisné
tainych ‘sluzebnich knih.

Zirdta tajné nebo pfisné tajné sluZebni knihy
musi byt ihned hldSena nejblizfimu predstavenému
s uddnim, &eho se obsah ztracené knihy tykal,. 4 ten
hlasi ztrdtu nécelniku nadfizené soulésti. - ,,"

Piedb&iné Setieni zahaji nejblizsi predsta‘veny Pri
Set¥eni je tfeba zjistit, kdy a kym byla ztrata tajné
nebo pfisné tajné knihy zavinéna-a zda’ je odivod-
néna doménka, Ze ztracené knihy bylo zneuzito.

O Setfeni se por1d1 zapis (protokol), ktery se pred-
loZi nadf¥izené souéssti, Podle okolnost1 se ke spravé
piipoji i zvladtni navrhy a pozorovani. ‘Nadfizeny
nacelnik prezkou‘u zpravu o vysledku Setfenf a roz-
hedne, mé-li byt podéno trestni ozndmeni nebo za-

/

kroteno kézensky. - /

Ztrdtu tajné nebo pnsne tajné knihy je povinen

4
ozndmit nejen prlslusmk ktery takovou knihu ztra-
til, ale i ten, kdo zirdtu zpozoroval nebo se o ni

dovédsl.

vidence sluZebnich kn h
Ze %ﬁluf‘is‘l priinyy vy R | -’%" 6-
Usttedn evidenci viech sluzebmch knih vede

seLratarlat mijnisterstva narodr‘ bezpecnosn Hlavni
$pravy, spravy, odbory, kraiskéspravy a okresni od-
déleni vedou evidenci sluzebnich knih urlenych pro
jejich vlastni potiebu a pro potrebu podrlzenych
soucésg Cbvodni oddéleni VB a jim na rovei po-
stavené soudastivedou evidenci sluzebnich knih, kte-

. ré jim byly prldelenv nadnzenyml spravami nebo
oddelemml

“ / Evidenci sluZebnich kmh u ]ednothvych soucasti

*vede sekretariat nacelnika; kde neni sekretaridt zfi-
zen, vede tuto evidenci orgén, kterého uréi nacelnik.

Organ, povéfeny nalelnikem soucdsti nebo nédel-
nikem_sekretaridtu vedenim evidence a obhospoda—
fovanim sluzebnich knih, je za tuto praci odpovéd-
ny. Bez jeho védomi a GEasti, prlpadne bez védomi
a udasti urleného zdstupce, nesmi nikdo provadat
jakekolw manipulace v evidenci slufebnich knih,
jekoz i s uskladnénymi knihami (vypu1covat si je,
odnadet a pod.):.

Evidence se vede na tiskopisech podle ptipojenych
vzord €, 1 a ¢. 2. Tiskopis vzor & 1 ,,Evidenéni list”
je zhotoven ve dvou-velikostech: A-4 a A-5. V&t
format (A-4) pouZivaii soulasti, které pridéluji
Lnihy vétsimu pottu podiizenych mist (na pf. hlavni
splavy, kra]ske spravy a pod.). Maly formédt (A-5)
pouzivaji ty soudasti, které" bv velkého formau plné
revyuZily.

Pro kaidou sluzebni k'nhu pofidi se ,,Eviden¢ni
list” podle prilohy & 1 tohoto rozkazu. PouZité evi
dentni listy se zaplsun do ,,Sezmamu evidenénich
listd” podle pfilohy €. 2 tohoto rozkazu.

»Seznam evidencnich listd” pozustava z obalu a
vlozek. Vlozky se vklédaji do obalu pa_vyZerpani
jeho vlastnich Fadek. Strany obalu a vlozek se po-
stupné c1slu11 a to tak, Ze vnitfni (lmkovane) _strany
cbalu maji ¢isla 1 a 2 (provedeno jiz v tisku) a stra-
ny vlozek pocinaje &islem 3 a déle, jak nasleduji za

*
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fedavaci doklad se vyhotovuje dvojmo _(pripi-

sem).\Original obdrZi pfijemce a potvrzeny prapis
zGstane odevzdavateli. Na dokladu musi byt uvedena
Spravna *natka a nazev preddvané knihy, evidenéni
gisla vytiska (v piipads, Ze je kniha eviden&né o&is-
lovana), jakoz i datum piedani a &itelné podpisy
predavajiciho “a pfijemce. Podle moZnosti otiskne
piijemce na st_vfzgnku své -Gfedni razitko.

" Vsechny doklacf‘isr.\inusi byt ulozeny pfehlédr{é, aby.

kazdy z nich byl lehce zjistitelny.

Pii zméné velitele UQ/\aru nebo orgdna povéfené-
ho vedenim evidence a\ obhospodafovanim sluzeb-
nich knih, potvrdi se odevzdani a pfevzeti knih na

. tiskopise ,,Zaznam o odevzdéni, prevzeti a kontrole
sluzebnich knih” podle-vzoru & 3 tohoto rozkazu.

Do tohoto zéznamu se zapisuji-také viechny prove-
dené kountroly sluzebnich knih,\jez provedl velitel
dotyéného nebo nadfizeného Gtvaru, pFipadné jiné
zmocnéné organy. Mo -

O shledanjch zédvadich musi byt\sepsan zépis
(protokol), kter§ podepise kontrolni organ a vedouci
evidence. Zavada se hlasi nddelniku (veliteli) sou-
&asti, ktery provede na zakladé zZépisu Setfeni o zji3-
t&né zdvads. . - b - S -

Zaznam o odevzdéni, pievzeti a kontrole sliZeb-
nich knih se v pravém hornim rohu piedni strany
oznali tymz Cislem, které ma seznam evidenéni
listh. Zaznam je uloZen v seznamu. :

7

Zasildni sluZebnich knih ) 7

Sluzebni knihy tajné a piisné tajné se mohou do-
pravovat jediné kuryrem. Sluzebni knihy , ¥jhrad-
né pro sluzebni potiebu” a oby&ejné ‘mohou byt
zasilany postou. Pfi podéni musi byt u/postovniho
Gfadu vyzadéno, aby zésilka byla adresdtu vydéna
na potvrzeni, které posta pak doruci ABdesilateli (tak
zv. ,,Zpiteéni listek™). V zésilce shusi byt vloZen
predaci doklad s pripisem, na nérmZ je uveden pfes-
ny pocet zasilanjch knih a vlasrforuéni podpis toho,
kdo knihy zabalil. Ten, kdo tdkto knihy vypravil je
povinen ‘se podle vricenéhg’ zpétetniho listku pie-
svédéit, zda zasilka spravné dosla na misto urceni.

Piijemce knih je povifien pfezkouset ihned zésilku
podle piipojeného Pfedévaciho dokladu a pruapis
zaslat obratem odesjlateli jako stvrzenku o spravném
prevzeti dodanych/knih. Stvrzenka musi bjt opaife-
na Gfednim razitkem dtvaru, ktery knihy ptevzal,
dale datem a Aitelnym podpisem toho, kdo zasilku
prezkousel ;r” prevzal. ' _

- Motouz/ jimZ je prevazan balik obsahujici knihy
oznagené” ,,Vyhradné pro sluzebni potfebu”, nesmi
byt navazovan a jeho konce po zavadzéni musi byt
zapecetény. :

S

Lhita k zaloZeni evidence podie tohoto rozkazi

Pievedeni viech sluzebnich knih do nové evidence:

musi byt provedeno do 15. Ginora 1953. ,
Knihy se zapisi do nové evidence v poctu; ktery

- byl podle piedavacich dokladd evidenénimu mistu

dodéan. Rozdéleni se opise z dosavadni evidence. Pfi-
déleny podet nutno porovnat se skuteénjm stavem v
dobg zapisu do nové evidence a pFipadné nesrovna-
losti vySetfit. Pii zji¥téni ztrit postupuje se podle
ustanoveni tohoto rozkazu o ztratich sluZebnich
knih. . ’ :

Stejnym -zpusobem se provede zapis sluZebnich
knih . jinjch stitnich organi's vyjimkou sluZebnich
knih &. branné moci, které byly dodany pied 10.
5.1952. Tyto knihy se zapisi do nové evidence podle
stavu, ktery byl zji$tén inventurou provedenou dne
10.5.1952 podle &l. 61 TRMNB &is. 54/1952. Tim
neni dotéeno ustanoveni citovaného &linku a rozkazu
o povinnosti vy3etfeni ztrat, které byly inventurou
zjistény. Viechny tyto ztraty daji néaelnici - pokud
se tak jesté nestalo - F4dné vysetfit a proti vinnikGm

. zakroéi podle smérnic uvedenych v tomio rozkaze.
L

Spisy o tom uloZi jako doklad ke staré evidenci, kte-
ré nesmi byt jeSté znifepa. 7
Sluzebhi knihy, které maji jednotlivd mista v dobé

zép’is'u do nové evidence v drZeni, zapiii se do sezna-
mu evidenénich lisid v tomto pofadi:

Ch,\ J,"' Nejdiive se zapisi knihy vlastni (SNB). Za nimi
- A se zapi$f knihy &s. branné moci a to v poradi podle

znadek, tak jak jsou uvedeny v p¥iloze k &. 61 TR

- MINB &is. 54/1952. Knihy, které byly vydany pozdé-
ii @ proto nejsou v této priloze uvedeny, zafadi se.

do pfislusné materie podle zmadek (Z4kl., Oper., a

A

pod.) @ uvnit t&chito znadek podle fimskych a na- -

konec arabSkych &isel. '

Za knihami &. branné moci zapisi se knihy ostat-
nich afada,‘pokud jsou kde v drZeni.

Knihy, které dojdou po provedeni tohoto hromad-
ného zépisu, zapisuji se v pofadi, jak dojdou.

Tiskopisy . potfebné pro evidenci

2 .

Tiskopisy podle piipojenych vzord & 1,2 a 3 jsou
skladovymi tiskopisy tiskdrny MNB. Tiskopis vzor
& 1, formédt A-4, md skladové &islo 246/4 a formét
A-5 &islo 246/5. Tiskopis vzor & 2 obal mé skladové
islo 244 a vlozka &islo 244/a. Tiskopis vzor &. 3
mé skladové &islo 245. N '

Na viech pouzitich tiskopisech musi byt v levém
hornim rohu predni strany otiSténo_zahlavni razitko
souasti (atvaru), %, '

Tiskopisy nuino objedndvat jen v piiméfeném

mnoZstvi, aby se u jednotlivich souéasti zbyteiné

nehromadily. - .
C.'j. $-2586/10-taj.-52. ™

Ministr nérodni bezpeénosti
arm. gen. KAROL BACILEK v. r."

5
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sgbou. Nové vlozka se vklada po vylerpani celé do-
sayadni vlozky.

&_nihy se zapisuji do ,,Seznamu’eviden&nich listd”
v pofadi jak doily. Poradové &islo, pod kterym byla
- sluiebfi‘i\ kniha zapsina do seznamu evidenénich

listl, napiSe se na evidenénim listé v pravém rohu
nahofe. - _ '

Seznamy éviden¢nich listd jsou za&tovatelné tisko-
pisy a obhOSfJQdafuji je jednak dstfedni evidence
sluZebnich knih\pro viechny soutasii MNB (hlavni
spravy, spravy, odbory a pod.), jednak krajské spra-
vy Stb a VB pro vlastni potiebu a potfebu podfize-
nych dtvart. Obdobné jako krajské spréavy obhospo-
dafuje tento tiskopis sp\ré}ya NB Jachymov. o

Vlozka do seznamu mﬁi@ byt vydéna aZ po vyder-
pani obalu nebo vlozky predeslé.

Poskodi-li se seznam evidenénich lista ‘tak, Ze jej
nelze pouZivat, vy7ada se novjxseznam (piipadné s
potfebnym potem vloZek) a opidi se do ného presné
viechny zdznamy a oznaéi se na 1.'strané jako dr u-
hopis. Potkozeny seznam se v1ozi do seznamu
nového. N :

Pro vyt¥idovani sluzebnich knih plathstejna pra-
vidla jako pri vytfidovani spisového mate?iéiu; o vy-
tridovani fozhoduje MNB. s

Ministerstvo narodni bezpe&nosti uschova 6d kaz-
dé-zrusené sluzebni knihy Sest vytiskd; z nich 3
vytisky zasild archivnimu a studijnimu odbogu
MNB. >

-

-

Je-li Gtvar premistén k- jiné nadiizené soudasti,

hlasi dosavadni nadiizené soudsti, které sluzebni

poctu sluZebnich knih a odepiSe je z evidence. Sez-
nam sluZebnich knih zafle pak souldsti, které’ je
premistény Gtvar nyni podfizen; ta vezme knihy do
piijmu. _ ,

Je-li Gtvar zruden, odevzdd viechny sluzebni knihy
(Gplné opravené podle vydanych doplitkd) nadiizené
soucasti. ’

Postup pfi zapisu do eviderfce

Po prevzeti knihy, kterd neni jests v evidenci a
po prezkouseni jeji Uplnosti a spravnosti podle pte-
davacich dokladd, zapise se do seznamu evidenénich
histd. Pofadové &islo, pod kterym je kniha v seznamu
zapsdna, uvede se pak v pravém hornim rohu evi-
den¢niho listu, ktery se pro tuto knihu zalozi. Na
evidentnim list€ se déle Givede znatka a nazev knihy
a vyznali se o jaky druh knihy jde: ,Pfisné tajnd”,
. »Tajnd”, ,,Vyhradné pro sluzebni potiebu”, ,Oby-
Cejnd”, podle toho, jak je kniha oznaZena.’Knihy
které nejsou takio oznaeny, poklidaji se za oby&ej-
né. Viechny tyto Gdaje se zapisuji do vyhraZenych
fadek v zdhldvi evidenéniho listu.

Nestafi;lf jeden list na vSechny zapisy o pfijmu a
10zdéleni’knihy, pofidi se list dalii a za poradovym
Cislem, (které je stejné jako na listé predchézejicim)
pfipiSe se lomitko a za nim udaj, kolikaty list se
pEipojuje (na pi. 15/1, 15/2 a pod.). RozsiFeni pora-

<
B

S

P

davéni a zpracovani_ sluiebnich knih
stiskem odpovidd sfuzebni knize.

knihy vzal s sebou; tato soudst piezkousi spravnost. ¢ v Vydadujeli toho potfeba, je k doplika pripojen

dového Cisla se vyznacuje téZ v seznamu eviden&nich .
, . N

lista, - i

Knihy, které byly ptidéleny podfizené souasii
a pozdéji byly vriceny (Gtvar byl zrusen nebo - mu
stali men3i polet vytiskd a pod.), se zapisi ¥ evi-
denénim list& pod novou polozkou. U pivodniho
zdpisu o pridéleni knihy tomuto atvaru se-¥ rubrice
., Vraceno” uiini pouze odkaz na tuto polozku {na
pi.: viz polozku 10). Polet kush vricéné knihy se
vyznacuje v rubrice ,,Vraceno” a 9."fento pocet se

zvysi stav ve sloupci ,,Zbyva”. A
Vsechny zapisy v seznamu evidenénich listd a v
evidenénich listech musi byt provadény struéng, sro-

zumitelné a ¢iteln€. PFi p¥ipadném omylu nesmi byt -

zapis vymazdvan nebo vySkrabivan. Chybny zapis
se preskrine tak, aby zdstal Citelnfra pod nim se
ucini zapis sprévny. Kazdd oprava zapisu musi byt
opatfena datem a podpisem toho, kdo ji provedl.
Evidentni listy i knihy se uklddaji podle pofado-

vich Cisel za sebou. .

4
‘,Opravy sluZebnich knih

Oprava sll_ﬁgebni knihy se provadi ,,Dopliikem”.

Je-li nafizgna oprave-v RMNB (je moZné jen v pii- .

padech oprav mensich tiskovych chyb), provede se
cprava: s odkazem na &islo &lanku a RMNB, jimZ
byla .oprava natizena.

\D_Elpl.&ék_se_xgcdéyé_pcdluéiad platnich _pro vy-

; rozmérem i

tst¥izek. Dopliiky a ustiizky jsou soudasti slusebni
knihy. ' _
Opraya musi byt provedena ihned, jakmile dojde

doplnék® Za sprivné a viasné provedeni opravy od-

povida-orgdn, ktery ma knihu v dreni. ,

Zasobni “wytisky u vy8ich souasti, které maji
V&Sl polet zdsobnich knih uloZenych v evidenci, se
neopravuji. Doplitky se vkladaiji do pfisluiné knihy
a opravu provedé dodateZné ten, jemuz byla kniha
pridélena k pouZivapi,

Chyby zjisténé ve“’vydané sluZebni knize se hlasi
ninisterstvu narodni bézpecnosti.

Oprava musi byt provedena jasné a musi byt
opatiena dolozkou, podle &ho byla provedena, a to
na Grovni provedené opravy“(na pr. ,,1. dopln&k™),

Ustrizky pripojené-k dopliiku se zalepuji do hibe-
tu knihy. Celou plochou se lepi-jen tehdy, kdyz je
to zvlast nafizeno. Cisla 4stFizkd se neodsttihuji.,

Po vyznadeni opravy se doplnék “opatii datem a
podpisem toho, kdo opravu provedl a_vlepi se na
konec knihy v potadi, jak
Prvni doplnék je vespod.

Piedavani a kontrola sluZebnich knih -

Preddvaci doklady na sluzebni knihy (potvizens
rozdé€lovniky, dodaci listy, stvrzenky a pod.) jsou
soucasti evidence.

jsou doplitky-otislovany.
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1) Vede-li soucast evid. listy tajnych knih oddélené od evid. listi knih ,,Vyhradné pro sluZebni potre-
bu“ a obycejnych oznaci zde jeden seznam Cislem 1 a druhy seznam Cislem 2. Y

Y

2). Zde/se vyznact druh knih, pro které byl seznam porizen. .



