Obdrizi viechna velitelstvi Sboru!

J NY R &7

MlNISTRA NARODNI BEZPECNOSTfI

Roémk 19§2 -

V Praze dne 9. ledna 19§52 -

+Cislo s /

OBSAH ‘5, Ev1dence uta]ovanych spist.

.

i

@ M/ - '.f/: 1 ' ' e Ce A
& / Y /{' (it/ & sila- 11 se c1stopls vétsimu poctu adresatu fgmze

Ev:dence uta]ovanych splsu

K zaji§tént fadné a presné evidence uta]ovanych

‘spls (prlsne tajné a tajné sp1sy) vydavam tyto za-

txmm smérnice:

. 1) Rrisné ta]ne spisy ‘se zapisuji do ,,prlsne .taj
, ktery vede osobné velitel utvaru

ncho protokolu
Ta]nnc\spmy se “zapisuji do ',tajného protoLolu

;';'VyzadUJe li toho nezbytna potfeba, lze vést u ve-
‘litelstvi i\vice tajnych protokold;
atvaru, kromé velitelsivi, povede, vlastni tajny. pro-.

kterd® soudast

fokol,- ‘stanovi pocétkem roku velitel dtvaru.
% 2) SPlSy prigné tajné se na pxsemno§€cch oznacup

o dvéma nulami pred &islern jednacim, fia pf. ,9-0025
. /10 51" a spisy ajne zkratkou ,taj?, kterd se pise
" za jednaci cislo, na pf. ,$-25/10 ta] 51 ?

¢ Kromé toho mu§1 mit uta]ovany spis oznaceni
prlslusneho stupné uta]em na prvm (titulni) strané.

‘ '3) Referent, ktery?®

pfesny pokyn, kolik Cistopisi (pruplsu) smi byt

'porlzeno nebo v kolika \>ytlsc1ch mé byt SPIS roz--

mnoZen; to uéini poznamkou na konceptu vyFizeni.
4) Plsar(ka) po piipadé i vedouq pisérny, odpo-

vidaji za to, Ze spis bvl spravne opsan a napsan ve

stanoveném mnozstw

. Pofizovat vétsi pocet c1st0pxsu; nebo opisi nez

je stanoveno, je zakdzéno. 3

» 5) Na konceptu (konceptmm archu nebo’ pripisu

oznadeném jako ,,koncept”) prlsne tajného~a tajného

spisu musi byt uveden pfesny pocet \}:yhotovenych

stejnopisy, které- se ocisluji, a oznaceno, kdo jaky

vytlsk dostal, ‘podle tohoto piikladu:
Pofizeno 5 vytiska po 2 listech, odeslax}o
" vyytisk ¢is. 1 pro VStb, - . £
' &s. 2 pro VVB, Y
&s. 3 pro KVStb Bratislava, *
s. 4 pro KVNB Ostrava, :

s. 5 pro spis.
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?(‘ 620'9/‘/\

&Z Pri neste]nem poctu lista podam le treba po-'

fisné ta]ny nebo tajny spis
'_zpracovava, je povmene,dat p1sarne nebo kanceldrfi-

© Kuji. O poltu takovye

byt ozdelovmk napsan na zvlastnim listé. Na' kon-
£
ceptu e\v takovém pfipadé napiSe na prxklad :
Porizene 25 vytiska po 5 listech, odeslano
vytisk ¢is. 1 az 20 podle rozaelovmku
q\; 21 az 24 zasoba~ '

\ 25-pro spls

namenat: )
‘L Pofizeny 3 vytls X)des any l " .
& vytisk &is. hstech pro KVNB Praha,
v s, 2 o~’1 listu pro MNB,
~ s, 3 6 5 listech pro spis.

) Pod takové zdzpamy pripoji* plsar(La) svu] viast- -
‘ :r‘lorucm podpis.

\4‘ .

“. 6) Na kazdém c1stoplse piisné La]neho a tq]neho
spisu, a to 9{ prvni (titulni) strang, *nad oznacenim -
pnslusneho stupné utajeni a po pripadé,i naléhavos- -
_ti, musi Ayt uvedeno &slo vytisky, ktere musi byt
shodn;:/ s jeho &slem na rozdelovmku, na pnklad
L, Vytisk & 157 :

; g
o plati'i telidy, zasila-li se op1s vyrlzem “iekte-
Aorravelitelstviena=védomis =

\7\)\];dnot11va gisla Tajného rozkazu mmlstraﬂﬁ/a?-
rodni enosti nebo rozkazi vysSich velitelstvi
.se nezapls & do jednacich- protokold, nybrz do tis-
kopisu pro azv trvalé platnost1 podle vzoru.

" uvedeného v prlloz
" Tiskopisy pro_ ro;k}\tr nglatnostx jsou’volné

archy, které se podle po '\s\azujl a Fadné stran-,
t1skop15t1, do kterych bylv
zapsany dosle rogkazy, je tfeba vest‘;resnou evi-

denci. ﬂ/‘/Vc . L. 7'2?

8) Trvale platné tozkazy se ukladap vé\zvlast-
nich p9radac1ch -podle jednotlivych vydavatelu a
/cﬁ rokd, chronologlcky a podle Cisel za seb\am\
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Poznimka:

¥) Vyplauji. vehtelstw Sboru podle toho, o jaky rozkaz jde.
Tento tlSkOplS se zavadi jako skladovy v tiskdrné MNB, kde si jej mohou vehtelstv: Sboru objednat. -
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