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MINISTRA VNITRA

Roénik 1954 -+ V.Praze dne 22. njna 1954 /, Cislo 200 € 54
OBSAH: 207. Pieprava utajovanych pisemnosti. \ ] : ‘/ . ' . . ' ’
S . 2) i R : ’ A 4w t2 .r V, aby ’POSfUPDé
L jistil potfebny potetobilek s chlopnémi, opa-
, ' Dotrebné mnozstvi plastlcke
V' zasilani a pfepravé ut ozadavku “jednotlivych nadelnikd.
se vyskytuji neustile véznézévady. Ne: Srni Jsou uvedeny v_priloze tohoto rozkazu
zeni s utajovanymi pisemnostmi nové upraveqo v ce- -
lostatmm méFitku a-pro viechny resorty,”vydaug £ . -Ale TRAY &5 M%f‘
tyto prozatimni ,,Smérnice o pfepravé -utajovanych
pisemnosti” a stanovim po¢atek jejich G¢innosti driem
1. hstopadu 1954
Uklddém
- °

1) nécelmkum viech stupnu, :
a) seznamili podfizené”’ pracovmky s. obsah°m skoleno -

técht Smemlc,,/ e !
o P kontrolou povéfen ...... \ .
b) sledovali a dbah, aby byly Smérnice pnsne do- , . \

drzovéiny s
.—/
.4"“

*

Ministr vnitra
. RUDOLF BARAK wv. r.

Obdrzi: Vsechny soulasti az po okresni oddéleni MV,
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o pfepravé utajovanych pisemnosti
\\» N -
i\ Cast L

Nalezitosti utajovanych pisemnosti.

“Clanek I.
Ztetelné oznaleni,

(") Kazd4 utajovana pisemnost, t. j. pisemnost
»Tajna”, ,Piisné tajnd” nebo ,,Duvérnd”, musi byt
vyrazné oznadena stupném utajeni, a to v pravéim
hornim rohu prvni (titulni) strénky tiskacim pis-
mem (razitkem) nejméné 5 mm vysokym a v barvé
odlidné od podkladu a ostatniho textu.

o2 X ’ -~ 7 4 . o~ 1 ~ 14 v

(%) Stejné vyrazné musi byt oznacena kazdd pfilo-

ha. . ;Z N\ :;M/ ,4&,}72/‘/ /4 Ciének 5.
e~ %9/ D

, Clének 2. \
Cislovani listi.

(*) Jednotlivé listy utajovanych pisernnosti musi
byt pribéiné &islovany.a jejich pocet musi byt uve-
den v zdhlavi pisemnosti. /

(®) Listy pfiloh musi byt rovnéz ocislovany, aI.QEo
v kazdé priloze zvlast. : SN

VA
(®) Celkovy pocet ptiloh a jejich listd musi -bﬁ‘}‘
D * pis musi pfesahovat s lepici pasky na obélku. Timto

uveden na konci pisemnosti v levém dolnigi rohu,
a to zlomkem, jehoZ &itatelem je pocet Ii‘rfil;h a jme-

‘novatelem Ghrnny poéet jejich lista.

Clanek 3. /"
Spojené pisemnosti,;

Jednotlivé listy utajované piseq{xosti a jednotlivé
listy pfiloh musi byt pevné. spojeny (sesity) tak,
aby b&znym pouzivinim nemohlo dojit k jejich od-

déleni. /
/

/
Chst IL

P A ; :
Zasilani utajovanych pisemnosti,

Clének 4.
Zasilani pFisné tajnych pisemnosti.

(%) Pisemnosti prisné tajné se zasilaji vyhradné ve
dvou obalkach. ; .

(*) Vnitini obélka se opatfi v levém hornim rohu
jménem odesilatele a jednacim dCislem, v pravém

. hornim rohu’ oznafenim stupné utajeni a na pravé

strané uprostied jménem adresita. Fo zalepeni obél-

. 200/1954 <

,

ka — pokud to dovoluje povaha a objem pisemnosti
— prosije niti nebo drdtkem (seSivacim strojkem),
a to tak, aby byla prosita i pisemnost. Konce niti
nebo dratku se pevné pfelepi léepici paskou, kterd -
se perem nebo inkoustovou tuzkou pfepiie podpisem
pfislusnika, "ktery. pisemnost vybavuje, a opati{
otiskem razitka soucisti a datem. Razitko a podpis
musi pfesahovat s lepici pasky na’obalku. Vzor pro-
3iti vnitfni obdlky niti a dratkem je uveden v pfi-
loze. - 4 -

_ (®) Vnéjsi obalka se opaffi jménem adresita a ode-
silatele a jednacim &islem. Pfed jednacim islem se
viak neuvadéji nuly. Xromé téchto idaji nesmi byt
na vnéjsi obdlce zZidn4 jiné ddaje ani oznaceni.

(*) Vnitini i v/n’e/jﬁ obdlka musi byt takové jakos- '
ti papiru, aby jim obsah pisma neprosvital. Nevyho-
vuje-li obalka fomuto pozadavku, vlozi se pisemnost,
po piipadé yhitini obdlka mezi listy papiru, aby ob-
sah pisemposti neprosvital. S

;

* Zasilani tajnych pisemnosti.

/ (") Pisemnosti tajné se zasilaji ¥dsadné ve dvou
obdlkiach. Oznacuji se stejné jako pisemnosti pfisné
tajné, vnitini obdlka se vSak neprodivé. Stadi piele-
pit spojovand mista po celé délce obdlky lepici pas-
kou, kterd se perem nebo inkoustovou tuzkou pfe-
piSe podpisem pfistusnika, ktery pisemnost vybavuje,
a opatfi razitkem souldsti a datem. Razitko.a pod-

zpusobem se postupuje téZ u pisemnosti pfisné taj-
nych, které nelze prosit. . '

(*). Je-li vice tajnych pisemnosti dopravovano té- .
muz adresatovi, mohou byt vlozeny jen do vnitinich
obalek a viechny tyto obilky pak do jedné splecné
obalky vnéjsi. Na této vnéjii obdlce se v takovém
pfipadé uvede jmino adresita, odesilatele a jedna-
ci &isla viech pisemnosti v obalce obsaZenych. Nuly
se pied témito Cisly neuvadéii.

(*) Dopravuji-li se tajné pisemnosti mezi soucast-

. mi. ministerstva vnitra, mohou byt opatfeny jen

jednou obéalkou, na které se vyznacuji tdaje jako na
vnittni obdlce. N\

\\\
- Clinek 6.
N

N, .

Pieprava pfisné tajnych a tajnych’ pisemnosti~

kuryrem.

(*) Pisemnosti pfisné tajné a tajné se dopravuji
vjluéné kuryrem. Kuryr potvrdi pievzeti zasilky
odesilateli v dorucovaci knize nebo v protokolu a
odevzd4 pisemnost adresitovi, ktery mu potvrdj pfi-
jem podpisem v jeho knize kuryrnich zésilek.

(*) Kuryr musi byt ozbrojen.

\
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(*), Slozky VKR a vojenské slozky PS, VS 2 CO ~
mohou zasilat utajované pisemnosti — s vyjimkou -

téch, l\qeré jsou uvedeny v &. 15 — podle pfedpisu
CSA a Xe styku s ob&anskymi orgény stitni a hos-
podéiské\spravy vyjimecné té7 postou jako cennd
psani. Spisy, uvedené v &l. 15 zasilaji slozky VKR ce-
stou KSMV’a OOMV. '
\\, Clanek 7.
Pfeprékra\ dtvérnych pisemnosti.
(*) Pisemnosti davérné se dopravuji kurjrem nebo
‘zaméstnancem nebo postou. -
(*) Pii pfepravé zaméstnancem se doruceni pisem-
nosti"potvrzuje zaméstnanci do doruovaci knihy.
(*) Pii prepravé postou se duvérné pisemnosti po-
~dévaji doporucené s -dorucenkou. Dorucenka musi
_ byt opatfena datem a potvrzena ufednim razitkem
a ¢itelnym podpisem pfijemce. Dorucenky se pfipoji,-
je-li to'nutné, k pisemnosti? jinak se ulozi v pfisluiné
spisovné a po roce se vyt¥idi. Divérné pisemnosti se

- neprosivaji, _.‘pk\zasilaji ve dvou obéalkéach, anri v

vené podle cl. 5. odst: 1

jedné obélce vyba

Zasilani pisemnosti’s, riznym stupném utajeni.
‘. AN - - S N

R e L L L e ML AU

() Do spole¢né vnéjsi obdlky lze vlozit vnitfni
obalky s pisemnostmi tajnymi a davérnymi, jsou-li
zasilany témuz adresitu. Na vnéj3i obélce se v ta-

kovém piipadé uvedou jednaci &isla viech yloZenych

pisemnosti zplisobem stanovenym v &l 5 odst. 2.

© (*) Zasilat s takovymi pisemnostmi i pisemnosti

pfisné tajné nebo obycejné neni pfipustné.

L Cast O "
V)"jirilgéné zpiisoby pfepravy utajovanych pisemnosti
» - Clének 9, © o

Souhlas 'k ‘odneseni utajovanych pisemnosti.

- . (*) Pisemnosti pFisné tajné a tajné se zdsadné ne-
sméji odné§eg ‘afednich budov, kde jsou zpracové-
vény. Je-li tféba odnést utajovanou pisemnost mimo
Gfedn{ budovu k jednani s jinymi pracovniky, na pi.
na poradu do jiného Gfadu nebo do jin2 budovy MV,

+ lze tak' uéinit jediné se souhlasem prisluiného né-
Zelnika nebo jeho' zastupce a zpisobem stanovenym
VaL 10a 1L, - o e
'(*) K pfendSeni pisemnosti pfisné tajnjych a taj-

“nych uvnité jedné budovy. MV nebo jeho soucisti
se-. nevyzaduje -svoleni “nalelnika “ani. neni tfeba
zvl4§thich ‘opatfeni.podle &l. 10 a 11., .

TRMV &s. 200/1954

l . . .\ A‘ )
obalky" jsou’ apatfeny otvory, kterymi se po zasunuti
. spisu- provlékne motouz nebo pevnid 3idrka, jejiz
konce se prelepi plastickou hmotou. Do hmoty se
otiskne pecet (razitko), kterou mé pracovnik pfidé- -
lenu. B . o e
(*) Obélku otvir4, zavird a peleti pracovnik ‘sim.

- (*) Dokud nebudou obstarany pfedepsané obaly
s chlopnémi, pouzije se norméalnich ‘obald, které se
pielepi paskami a pasky pFesiji pracovnikem, ktery
obal v aktovce prenasi. ’ ‘
. . . - w» .
' f;!énel& 11.
_ . ZvjSens bddlost.
Pracovnik, ktery pfendsi utajované pisemnosti, je
povinen mit je neustile u sebe a vénovat jim zvyse-
nou pozornost, zejména v dopravnich prostiedcich.
Prenasi-li pissmnosti pfisné tajné nebo tajné, musi -
byt ozbrojen nebo doprovizen ozbrojenou osobou
(na pi. fidicem). - - - oo T
. Clének 12.
| ' HlsSeni névratu. o
P¥i ndvratu s mista jedndni hlasi pracovnik pFi-
neseni utajovanych pisemnosti nacelniku nebo jeho "~
" zastupci, ktery dal souhlas k jejich odvezéni.

Clanek 13.
. Pieprava pfi sluzebnich cestich.
- () Pi delsich sluzebnich cestich se utajované pi--
* semnosti z4sadné nepievézeji, nybr posilaji na mis-
to jednéni pfedem prostfednictvim kurjra. Adresuji’
se prislusné souédsti, na krajskjch sprdvich vniti-
nimu _oddéleni, na okresnich oddélenich nacelnikovi
s ozndmenim doby, kdy si pracovnik pisemnosti vy-
zvedne) .7 . : R
> () Jde-li o sluzebni tkol, pfi némz nebylo mozno
poticbné utajované pisemnosti zaslat pfedem kury-.
rem, miZe se, vyjimeéné postupovat zpisobem uvede-
denym v &laneich 9, 10, 11 a 12. - :

- % Clének 14.
Zikaz uschovs‘i‘\z_a’mi utajovanych pisemnosti .
v soukromych bytech. ,

- . Uschovévat utajované pisemnosti- v soukromych
bytech nebo hotelich — “zejména pfi sluzebnich ces-
tich — je zakdzéno. Nemuze-li byt takova pise-
mnost uschovina v Gfadé, kde je zpracovavéna, ode-
vzda se k dschové nejblizsi soucisti MV do bezpec-
nostni schranky. kN o

Clanek 15, X~

‘e

U Clének10 - Y , X
: A : Zvlastni zpusob zachizeni.

oveni téchto rozkazu.

e g et L P 5 N
Zvlastni feni pfi prepravé. H . e :
/'vlas m ogatrem Pri preprave.. | Se spisy, o kterych jednaji V &.'16/54 ze dne #
(*) Pisemnosti pfisné tajné a tajné musi byt pfe- iS. 4, 1951, & 77/54 a 157/5% se zachézi podle usta- =
n P

néseny /y" aktovce zabaleny v tuhé obalce. Chlopné

Lo
£ Vmere

: o LT

. o L -///7./7/“7%
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Pfiloha ST ‘ VZOR PROSITI VNITRNI OBALKY .. - ’
' (k &l. 4 Smérnic) : -

* 1. Prositi niti

Pfedni strana

A

. . _
K - Velikost k¥ize asi 5 cm; prositi zpravidla uprostied. ]
\\ ¥
Zadni strana
:‘l
Piedni strana
' Prositi dratkem muze byt v kterémkoli rohu
b v Y . ) ’ .
. " B A .




