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TAJRY ROZKXKAZ MINISTRA VNITRA

Vyddvdm sluZebni knihun A-oper-IK-2 "SMERNICE O EVIDENCI
A REGISTRACI OPERATIVNE TECHNICKYCH SVAZKU" a stanovim po-
Sdtek JeJi dlinngsti dnem 1. ledna 1956.

SouZasng rudim vBechny predpisy, nafizeni a rozkazy, kterd
byly a% dosud platné a odporujl ustanovenim této smérnice.

K zajistini pfesného a viasného plnéni "Smimmice™ uklsdém:

1) VZem nddelnikim KS-MV & n&¥elniku IX. spravy MV:
dodrZovat uvedenou Smérmici a pPisné ji uplathnovat v operativ-
né technické préei.

Zaslané vytisky Smérnice pridslte ndtelnixim 9. odbord KS-MV
a nédéelnikim opamtivnich odbori 'TX. aprévy MV.

|
2) Néfelnfkim 9. odborl KS<MV a nidelnfkim operativnich odborﬁ IXu
sprévy My :
do 31. prosince 1955 provéidrit v3echny dosavedni ukonéené opera-
tivnE technické skce a jejich svazky uloZit do archivua.

Operativn& technické svazky na v3echny dosud 'éozpracované ope-
rativnd technické skce, nebo akce ve ktesych jsocu operativns
technické tkony dosud pouZivdny musi byt dnem 1. ledna 1956 za-
registrovédny podle zdsad stanovenych ve SmErnici.

K %1. 217 TRMV &, 213/55.

V Praze dne 27. prosinece 1955.

NédmEstek ministra vnitra:
plurovnik Kerel Ko 8 % 43 w.o,
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Tato sluZebni kniha obsshuje:

a) 32 stran textu,\
b) doplnky.
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§ 14

§ 15

Stat

§ 16
§ 1T
§ 18
§ 19
§ 20

Piehled druhd

Osobni svazek technického spolupracovnika
Svazek na rozpracovéni opatdeni 103 -
Svazek na montdZ opatiteni 103

Zéznamoveé svazky pro opatfeni 103 a 220
Svazky pro opatfeni 330 a TT

Svazek pro opatfeni 52

Svazek pro pouZiti operatiwni techniky
v konspiradni mfstnosti

Svazek pro pouZitl operatiwvai techniky ve wveznici
Svazek pro pouZitl operativai techniky v hotelu

Spoleénd ustanoveni o vedenf svazki na konspiraZ-
ni{ mistnosti, v&znice a hotely ;

Souhrnny operativné technicky svazek

- Druhy evidenci.

PPshled evidenci

V8eobecné evidence

Thematickd (statistické) evidence
Evidence podle hesel akel

Evidence op&rnych bodd (krétkodobych technickjeh
spolupracovniki)

Stat 4 - Vedeni a vyuZiti evidenci.

§ 21
§ 22
§ 23
§ 24

Zplisob evidovéni technickyeh svazkd
Vedeni kartoték

Lustrovénl

Statistické plehledy



stat 5. = Archivovéni, skartace a inventarisaece svazki.

§ 25 = Ukl&ddni svazkl

§ 26 - Archivn{ fondy

§ 27 - Skertace s inventarisace
§ 28 -~ Zachézenl se svazky

Stat 6. - Dohle d.

§ 29 - Dohled a kontrola.
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Stat 1.

galdpdnd ustsnover .
£ Y.

Regletrace operativné tedinickych cvezkd & jejich evidence je
aez.ytoym © ceunym doylﬁkm bszpelaostnil prdce. Reglstrace viak
mus={ byt veesnd & ‘plnéd & evideace pirehlednd @ ncprosto sPesné.
Dogaiconi tichto cild sledujil smérnice ¢ re istraéi o cvidened
operativné techiilckych svozki.

. Uzerativaé technické svezky registruje, evidujp, hrahivuje i zo

pdjéuje, :iedévd, skertuje a kontroluje po stréince cdministrativ-
ni vykredad IX. sprdve MV ; v omezeném nifitlka ce registr.ce o evi-
dence Udsstni Y. adbory 45 - LV v Brog o Breticlavd, (2dle so uvéd-
diji jeko oblastni S. odbory) & Y. cdbor KWV Ustreva; ktery pro-
vadd viechay vkony v rimei svého krgje, aviak nevzichuji se na
teato odbor povinncsil a Ukely oblsstniho typu; mensi Jeitd mEmu
5. odbary cstotnich KS-HV (SLV Jéchymoy , kteréd jscu nejméni t-che
nicky vybeveny. (Dale se ve sm3rniefch ozaciuji 9. cdiory Il.stup-
.I‘.l.é) °

§39

ZeloZend sveozki.

Operstiva® technické svezky se zakladeji na zekledd pisezného

navrhiu operativni souCesti MV, vypracoveného podle zssed uvede-
njch v novych sméraicich o operativai tecchnice, nebo ne zokk dd
Zadenky (vzar . 2), kter! pouZiveji j.ko voltini oprtfead jsnom
odbory n.-bo oddéleni IX. sprdvy MV,

Pis emay navrh nebe Zadcoks musi obschovet tyto vdgje:
Uznateui poudssti MV, (:yréva, odbor, odddleni), které o zuvedeai
svozku Zids,

OzncEm 1 soutdsti min. vnitra, ktera 36dd o zusazcni technicktho
opatreni, druh evezku, heslo ckeg, jméno & pifjmeni osoby ; na
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‘kterou bude svazek zaveden, data jejiho nerugeni, plesnd

adresa bydlistd, zcméstndni, misto pi-at.hudného pobytu a
dlivod reglstreace.

Pileemny névrh i Zédanke musi{ byt podepsény prucovnikem,

ktery o registracl Zdadd, néfelnikem jeho oddéleni = odbo~
Tu & schvélena n&delnikem IX. sprévy MV nebo jeho prvoim
zastupcem. Jde=1li o registm eci daléihq svazku ve stejné *
akei, nemusi byt nové #ddanks schvédlens nddelnixem IX.
spréy MV, nebot ekee Jii byla schvélena na Zadance o za-
loZeni prwmiho svasku.

Forma a zplsob uspoiddéni svazku je uwedena u kaZdého
sveszku zvlAst. RovndZ tak lhity k zaregistrovani nékterych
sveski. Pro roslis'enx se rﬁwé druhy svaskﬁ oma\.uu vellky~

mi pismeny. |

\ ‘ Sta"t'.l 2o :
mm BV&ZE._.Q-
5 4.
Prehled druhti.
|

Ope rativné iechn.id:é svazky Jsous

a) osobmi svezek technického spolupracovnika

b) svazek operatiwnd technického rozpracovand |

¢) svezek montéZe opatieni 103

d) zamnemovy svazek opatieni 103

e) zéznomovy svazek opetPeni 220

f) svazek na poufiti opatieni 330

g) svazek na pouZiti opatieni 77

h) avezek ns pouiti opeteni 52

ch) souhrany operativng technicky svs ek’

i) ayazek na pou%iti cperativnl technily v kengpirataich
| - mistnostech {

J) svazek ne pouZits upnratlmi techniky ve vésnicich
k) svazek ne pouZiti operativni techniky v hotelich
1) svezly zvidstaibe erchiw :

\
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§ 5.
Ogobn{ svezek technického spolupracovniks A.

Na kaZdého technického spolupracovnike se zolladd oschnd
svazek A technického spoluprecovaike (vaar £.3).

Svazek se gkladd ze dvou tésti. V prvoi fdsti se zsldédaji
(zasiveji) tyto pisemné dokumenty :

—a)
b)
e)

a)

e)
£)

g)
h)

ch)
' 1)
J)
k)

seznam dokumentidl, nechézejicieh se v prvé tastd ,

navrh na rozpracovani;

moterd 41 zvl&stnd provérky, (lustralni listy, ustanwkv 3
Setreni),

doteznik epolupracovmika s fotogrefifl, ktery vyplni tech-~
nicky orzém bez védomi spolupracovaika,

Zivotopls spolupracovnika,

charakteristikas z pracovizté,

seznsm o® b, s nimif se bliZe styks,

navrh na vdgzéni - (nidelnikem sprévy nebo odboru schvéleny
plén vézsni;

slib a prohlédeni o mléenlivosti

hléseni o vézant (popis véz&ni),

doZé&déni o zevedeni svazku,

zavéretnd zprave s odivedndnim, prof byla spcluprace ukon=
tena, kterou pod epise pracownik, jen#Z ji v_\,-hot\wil & négel=-
nik odboru a ne niZ bude souhk s k uloZeni do erchivu deny

' podpisem nadelnika IX. sprévy MV mebo jeho zéstupcem (na KSMV

krajskym nsdelnikem nebo mdéZelnikem Y. odboru nebo jeho zmé-

‘atupcem) .

V aruhé 2asti svesku se zaklédaji (zadiveji) tyto dokumenty?

z)
b)
e)
d)
e)

seznem dokumentd nachﬁzejicich se v druhé Zdstl,
vkoly predsné spolupracovnikovi,

vkoly, které spolupracovnik splnil,

yyuziti jed otlivych Ukoll denych gpolupracowmikovi,
riizné pisemnocstl , stvrzenky o odménsch atde
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Materiély se zakl&daji (zadfveji) v Easovém pofadi a
Jsou bE#¥nd ofislovény.

10/ K zaloZeni svasku je tFeba piedlofit evidenénimu odd&lend
IX. epravy MV Uplns a sprévnd vyplnZnou Zédanku (vzer &. 2),
pPodepsanou a schvélenou piisluimymi nééelniky.

11/ Ne zaklad® ¥édanky zeregistruje evidendni pracovnik svazek
v sems tatném evidentnim protokoles (vzar &.1) a wyhotovi
2 evidendni karty (vzar &.5) (na KSMV 4 kerty). Svazek 4
kerty ognedi éislem registradniho protokolu. Svazek piedd
pracovniku, ktery riif technického spolupracovnila na pod-
pis v protokolu. Jednu evidenfni kertu zakadi do vstiedni
(oblustni, mistni) v3ecobecné technické evidence tschnieckych
svaskil;, druhou do thematické (statistické) kertoiéky spolu-
pracovniki. Tfeti kertu predé pripisem mebo corulovaci kni=-
hou: ;

@) na MV I, zvlastnim odboru MV k zofszeni do vieobecné

. evidence spoluprscovni{kd !
b) ns oblsstnich 9. odborech I. zvlastnimu odboru KS MV
¢) na . odborech II, stupng 1. zvlasdin {mu odd. KS MV,

Gtvrtou evidendn{ kertu zesflajf 9. odbory KS ¥ IX. spra=-

vé& MV k zaPezeanl do @tremi vieobecné technické evidence.

Registrace musi byt provcdena d 48 hodin od dokonéeni ver-
bovkye

12/ Svazek je uloZen u pracovnike, ktery technického spolu -
pracovniks rid{ af do ukondeni cpoluprice. Po celou tuto
dobu provédi Pidici praccewnik kontrolni periodickou (nej-
méné kaidé 2 m&sice) lustrsci ve viech evidencich MV.

13/ Pfed uloZenim do erchivu precovnik evidence svezek zkon=-
troluje , zde Je sprévaé uspoirddén a Jsou-ll v nim viechny
dokumenty v souhlsse s vicaym rejstiikem { vzor Z. 4).
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Shledd-1i svazek v potddku, zapide ‘jej do archivnihe
protokoluy (vzor ¥.6) a Jeho &islem opatfi archivova-

ny svazek a pfisluiné eviden¥n{ kerty. NesprdwnZ uspo-
*4d né nebo nedplné svazky vedtl evidenéni odd&lemt

{pracovnik) pracovniku k opravi nebo dopinéni.

Po skon®eni spoluprdece a ulo¥eni avazkum do archivu, nemusi
bt zasléno i. zvlddtnimu odboru (oddglenf) MV piseuné hif-
%eni o této zmdn& a moulasnd 1 uvedeno pod jakjm archiviin
¥islem je svamek ulo¥en. %1 skartovéni evazku pracomilk
evidence vyZ£dd od prvnfho zvlidtniho odvoru {(odd&leni) t'\
evidendni kartu technickéhe _spolupracovniks. Tyto karty e
telnfk eviden¥niho odd&leni IX, sprévy MV {ndeelnik 9.cdbo-
ru KS-MV) protokoldrnd a komisionelnd znidf.

§ 6 e
| Svagek B na roszpracovini oﬁati’-em’ 103.

Na ka?dé opeativnd technické rompracovdni 103 zaklddd se
svazek B na rozpracovéni epatfent 103 (vzor &, T).

K zalofeni svazku je tiebs pPedlozit evidenSufmu odd¥lens
IX. sprévy MV Prddné zdivodndny, rifaludngmi néZelnfky pede-

peany & schvdleny pfsemny névrh operativn{ soufdsti MV.
Na zékladd schvélenéno névrhu zavegistruje evidendnf pra-

cownfk everek B v registrainim protokole (vzor ¥.1) & wyho-
tovd 2 evidenfni karty {vzor &.9); Jednu zafadl do dstPed-
nf vieobecenéd technické evidence a druhou do thematicks (sta-
tigtické) kartoteky. Svazek 1 karty oznaff &islem registra®-
niho protokolu. Svozek pak odevszdé na podpis v protokele
operativné technickému pracovnfku 1l.0dd. l.odboru IX,spré-
vy 1V (oblaatnfho J.odborul. Registrace mus{ byt provedena

. do 48 hodin po achvélend.

Do svazku se zaklidajl zprivy @ operatimé ‘hechnic’& dm roz-
pracovin{ pPfpadu. O pribéhu Setfend a piiprav vyhotowd
operativnd technicicy pracovnfl dvojmo souhrnnou Zpréva
(nfveh na montdZ), Jeden vytisk zaslje do avaska B a pfed=-
1oZf sluebnfrm postupem|le sehvileni nddelnflu IX.spravy MV
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nebe jeho zdstupei. Na oblastnim 9.odberu piedloZ{ sluZeb-
nim postupem ke schvéleni nddelnilkovli KS - UV, kde jJe opa t-
#en{ provédéno. Druhy vytlsk ndvrehu ne monté’ pfedd po
schvélenf 1. odddleni do avaszku © 2.0dd&leni 1. edboru I,
sprévy V. Svazek se doplmuje daldfimi zprrévami aZ do demon-
td¥e technického oratifent.

39/ Po demontd¥i techniského opstieni sestavi pracovnik 1,ndbo-
o IX. sprévy NV (oblastntho 2/ odboru) zaviretnou ZrIEvLL,
kterou rcﬁefiﬁe a 1Pedd ke schvdlen{ néCelniku 1l.odberu
IX. sprévy bV (néfelnfku 9.odboru K5-MV ¥ “rné a Bratislavd).
Na zdkled® schvélené zdviredné zrrévy uklidd sge svazek B
PF4an® uspofédany nejrozdijl do 5 dnd po demontdZi do srchi-
vu evideniniho cdd¥leni IX. sprdvy V. Pracovnik IX. eprévy
KV svazek pied ulo¥enim do archivu zkontroluje zda je Téd-
né uspoPddén a jsousli v ném viechny dokumenty podle wEcmé-
ho rejst¥{ku. Shledd-ll svamek v pofddku, zapife Jej do '

_ prifslu¥ného archivniho protokolu {vzor ¥.6} a jeho Eialem
opat®l archivoveny svazek a evidentini karty.

i _
Svezek C ns montdX opatfent 103,

" 20/ Na kezdou montdé¥ opatfeni 105 se zalk1434 svazek C na more ;
t4% opatrent 103 (vzor ¥.8). )

21/ O registraci svazku C Z4dé pracownfk 2. od’&leni 1, odoaru
| IX, sprévy UV Z4dankou vypsanou na zéklad® schwilencho nd-
vrhu na mentd%. Pracovnik evidence zarsgistruje svazek C
v samostatnén rrotokole, vyhotovi 2 evidenini karty (vzor
%. 9), Jjednu z nich zatadf do dstfedni vigobeené technické
evidence a druhou do thematické (statistické) evidence mon-
t43{ opatfent 103, O dvi karly vice vypisuje IX. epréwa iV

a oblastni 9. odbor, JjestliZe provads montd# opatPeni 103
rro KS - IV II. stupné. On# karty zadle 9. odbaru téio KS-
V. Svazek 1 kavty oznadi &fslem protokolu. Svazek preda
na podpis v protokolu poviienému pracovniku 1X. sprdey MV
(oblastnfho 9.odboru). ‘egletrace musi byt provedena do
48 hodin pé schvdleni.
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Do svazku C zék14d4 (zab{vd) pracownik IX. sprévy MV (ob-
lastniho 9.odboru) vdechny doklady a zprévy o provédéném
opatifeni. Poslednim dokumentem ve svazku masi byt zpréve
o ukonfeni skece a o provedeni demontéie, kterd musi byt

-.‘ podepséna pracovnikem, ktery byl povéfen provést demonteZ.

a schvélena nételnfken 2.0dd. a nidelnikem 1.odboru IX.spré-
vy MV (né3elnikem oblastniho J.odboru).

Do archivu se svazek ukl&ds aZ po provedend demont 8%, Fo
kontrole sprévoosti a uplnosti swazku zzregistruje se v ar-
chivaim protokols a jeho &fslem opatfi archivovany svizek
a evidendni karty.

§ 8.

{
I

24208 LoV E syazky D a E pro .opatifent 103 a 220.

' Na obsluhu ke%dého opatPeni 103 nebo 220 se zakladd zézan-=

movy svazek D pro opatfeni 103 nebo zdznamovy svazek Blpro
opatf*eni 220 (vzor &.10).

O registraci svazku D se Z&dé Zddankou vydanou na podklad &

-pisemého névrhu na obsluhu, kterou schvaluje néfelnfk 2.

odboru IX. sprivy MV a ktery mal obsahovat :

v_prvé Bdeti opis pisemého navrhu operativni souddsti MV,
kde je uveden ndveh na provédéni cbsluhy a
vytéZovéni a na kters c:taézid::,rF nzbo jména se
nejvice zaperit. V jakém asovém rozpiti, ve

" které dny je tieba provadét obsluhu (od ldy

do kdy) (minmo precovni dobu, nebo v pracovai
dobs) (keZly den) (na zavolsni) a ped. Sterd
zprév:y a zajimavostl je téeba pfeddvat urych-
lend 3 pod.

g_@_,_é_@gggg_ :vlastni p'ozhatky 1.odboru IX. sprévy MV z

: probihu rospracovéni, jei maj{ vjznem pro
lispet‘a;é provédéni obsluhy,

v thet{ Edeti :technické ddaje potiedbné k obsluze.
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Pracovnik evidence saregistruje svazek v samogtatném
protokole zdznamovyeh svazkd D pro opatfent 103, vypi-
Be evidendni kartu (vzor #.9), distribuZnf kartu zdzaa-
mového svazku (vzor &.11) a provede zdpis na karté v
dstfedni v3eobecné technické evidenci o vyddni evazly
Svazek a distribudn{ kartu s %édankou predd me podpis
v protokole pracowniku 2. odboru IX. sprivy V. Svazek
i karty ozna¥{i 2islem protokolu. Ziroven mn vydd svazek
D-1 (vzor &.12), oznaleny stejnym &{slem protokolu, kte-
ry. tvor{ souddst zéznamového svazku. Evidenéni kartu se-
- Tad{ do kartotéky zdznamovjch evazki D. Registrace musi
byt provelena do 48 hodin po schvdéleni.

26/ Pracawvnfk 2. odboru IX. sprdvy MV si ponechd dietribuéni
kartu pro svou evidenci a do svazku D-1 vloZi (za3ije)
Jjeko prvni dokled pisemny ndvrh na obaluhu, déle Z&daniu,
dals{ technické poznatky, Gfedni zéznamy o z&vadsdch a
podobne .

27/ Do zdznamového svazku zadije prvni technicky zédznam
(operatival nairdvaci zdznam) a odevzdé pak svazelk pra=
covniku operativni sprévy MV, kterd technické opat¥eni
3434, PPeddnf si dé podepsat bud na distribwini karté,
nebo v doruovaci knize. Stejnym zplsobem odevzié ope-
rativni sprévé MV ostatn‘i technické zdznamy, kterd pii
cbsluze byly ziskdny. Urdeny pracovnilk cperativmi spré-
vy zéznemy za3{vd do zdéznamového svazku za sebou é&fselnd
sefazené. Zéroven je zapisuje do seznamu dokumentd (vEe-
ného rejat¥iku), ktery je souldst{ zdznamového svaziu.
Za 14dné vedeni odpovidéd né&felnik uddéleni_operativrni
souldsti MV,

28/ Po skonZeni akce vrét{ operativni soufdst MV zdznamovy
svazek 2. odboru IX. sprévy MV, kde se k nému zsdije
 Fédné uspof-édany svazek D-l a zprdva o skonfenl akcs,
schvélend né&elnflem 2., odboru IX. eprévy MV .
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Takto upraveny sVazék se uklddd do archivu, kde pracovnis
evidence Jej prekontroluje, zaregistruje do archivaiho
protokolu zdznanovich svazkd a Jeho &islem opatif arehii-
vovany svazek 1 evidendnf karty.

Thematickd (statistickd) kartotéka zdznamovych sevazkl
se vede oddélend a samostatn® pro opatifen{ 103 a 220.
Froto_ také protokoly jsou oddslené, pro ka%aé opatfeni
zv1last.

Pro zdznamovy svazek na iikon 220 platf nékteré odchylky.
Registruje se na podkladé pfsenného névrhu operativni
souddsti MV. PFi registraci se nevydsvd svazel D-1

pisemy ndvrh se ukl&ld prechodnd na misto zvlEdt urdené:-

Vypisuji se dv& eviden®ni karty (vzor #.9). Jedna se za-
fad{ do jmenné kartotéky, kterd se vede oddélens od
Ustfedni vSeobecné technické evidence, druhé do thematic-

* ké (statistické) kartotéky. Do vieobecné technické evi-
| dence se tedy Zddné kerta nezaklsdé. Po skondeni akce

vréti operativn{ scudést MV svazek zpct 2.odboru IX.spri-
vy MV. Technicky pmcovn:l‘.k‘ vypracuje zidvérednou zprdavu
prod byla skce ukonéena, Zpréva se zaZije i s pilsemym
ndvriiem do svazku a je podkladem k uloZenf. Z 9.cdbord
ES - MV se vZak nezasild tento svazek evideninimu oddé-
len{ IX. sprévy MV do archivu, ale zGstéva na 9. odboru
KS-MV a% do 1lhlty stanovend ke skartaci, kters se pro-

védi na 9. odboru KS-MV za pritomnosti pracovnika eiden =

niho oddéleni IX. sprévy MV,
Wa oblastnfch 9. odborech se u opatifeni 103 registruji

oba svazky (D i D-1) na zsklad& prvniho technického zdz-

namu, ktery evidenZnl pracovnik dostane od pracovniis

2. odd&len{,|Jinak mnipuldce je stejnd, jako u IX. spri=

vy MV,

Je~1i opati*eni 103 provédéno na \zeni KS-MV II.stupné,
provéd{ reglstraci zdznamového svazku D pro opatfeni
103 a svazku D-1 pracovnik evidence oblastniho 9.odboru,
k némuf KS-MV IT. stupn® je pPidélena, podle stejnych
zdsad. Zdznamovy svazek D, svazek D-1 a distribuén{ kar-
tu pied4 technieky pracovnik F{dic{ montéZ nebo jiny
pracovhik na podpis v registradnim protokole pracevniku
9. odboru KS-MV II.stupn&. Manipulace je pak stejnd,
Jako u IX, apravy MV.
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{ § 9.
Svazky F a G na opatieni 330 a T7.

Na kaZdé pou¥iti epati‘mi 330 se zaklAdd svazek F a na
kaZdé opatieni 7T svazek G (vzor &.13).

Regiatrace svgzkﬁ F a G se provddi v evideninim oddé-
lenf IX. sprdvy MV (na 9.odborech viech KS MYV) na zs-
kladé pisemého névihu operativni souZdatl MV, schvéle-
ného pirfeluSnymi niCelniky podle smirnic o operativnf
technice. 9. cdbory KSMVY II. stupn& neprovédeé ji vésc
registraci svazkl F, jestliZe saml opatfeni 330 vy -
ho typu neprovédsjf, t.j. jie-1i o montdZ tecimickych
zatizeni pro uely tajného filmovén{ (fotografovéni) v
nistnostech a neprovddéj { registraci svazkd G v prfipa-
dech, kdy jde o vy38L typ opatfeni 77 (zpravidla foto-
vyjem ve zvlsdt zabezyec‘.em?ch objektech, kde jsou nut=
né zésahy v pancéfovych skiinich a tresorach’, kteréd
samy neprovédéjii. Registraci v takovych pripadech pro-

védf soutdst, kterd opatfeni provédi. Ta vypisé o 2 evi-

den&ni karty vice a zaZle je 9. odboru KS MV, kde se
akee provédd{. Registrace musi byt provedena do /48 hodin.

Svazky F ese registrujf ve vlastnim protokole, svazky G

‘rovné%. Pracovnik evidence vyhotovi 2 evidencéni karty,

z nich# jednu zalo¥f do ustPedni vseobecné technické
evidence e druhou do thematické (estatistické) evidence
bud pro opatieni 330 nebo pro opatienf 77. Svazek i ar-
ty mus{ byt oznaleny &lslem z protokolu. Svagek se pre-
dévs na podpis v protokole pracowvnfku pfisiudného odboru
IX. sprdvy MV (9.odbord KS MV, které opatfeni provadzjil.

Pracovnlk pFislusného cdboru IX. sprévy MV (9.odborf K3MU)
zarazuje do svazku viechny doklady % pvwad’éné akeces hlé-

‘Zenf, \fedn{ zdzmewy, petvrzenky o ptcvn"’i ziskaného

fotomtariélu s presnym uvedenim poftu kusl, rozmerd ma-
teriéld, negativy ve speilelnich obslech; na anichi se
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uvede jméno akce, cznadeni spravy, pro kterou se akee déla,
datum, kdy byl negativ z{skén a ke kterému hléZeni (zdzna~
mu) patif. Negativy jsou majetkem IX. sprévy( MV a operativ-
nim sou¥dstem se nepreddvaji ani nezaptijéuji.

Po skonden{ akce vyhotovi technicky pracovnik zdvéreZnou
zprévu a predd ji sluZebnim postupem ke sehvédlenf nélelni=
ku pitisludného odboru IX. sprévy MV (nécelnfku 9.odboru
KSMV), u opatPeni wvy3&fch typd néielniku obla stnfhe 9.odba-
ru KSMV, nebo Jjeho zéstupei. Schvélend zpréva se zadivéd do
svazku a je padkladem pro jeho uloZeni do archivu.

§ 10 .

Svazek- H na opatieni 52.

Na ke?dé prvni pouZiti opati‘eni 52 pro operativni souldst

MW se zaklddd svazek H. Na druhé a dal¥f pouZitl cpat? rent

pro stejuou souéést 8e nezaklédaji nové svaz ky, ale zpré-

vy o nich se zar-azuj:[ .‘]ednoduchjch samostatnych sloz.kéch
do svazku zaloéeného pi"i prvnin pouéltio

Registraci svazku provédi pracovnik evidence na zékle}dé
schvéleného pisemného névrhu operetivni sprévy MV. Vyhoto-
vi 2 evidehtn{ a 1 distribulnf kartu, oznali karty asvazek
#{slem protokolu, 1 evidenni kartu zalo#i do dstPedni vie-
obecné technické evidence, druhou do themstické (statistice
ké) evidence pro opatfeni 52 a svazek s ditribuéni kartou
vydé technickému praco«j}iku 2, odboru IX. sprévy MV. =y

Registraci xaédé slozky pii druhém nebo'dalsim pouﬁiti ope=
tPeni 52 pro stejnou soudst MV provédi pracovnik evidence-
na z&klsd® schvéleného pisemného névrhu operativnl o uldsti.
Pigemy névrh ozna%{ registrafnim Eislem prvého svazku a -
rowmns% 1 dvé evidenéni karty, kterd se zeklédaji stejne Ja-
ko pPi zaloZenf avazku, Déle zapife registrovanou skei &
seznamu dokumentd vedeného svideninin odd&lenim, Na kaidy
phdek zapisuje haslo zkee, Jméno, prijmeni a datum narozeni
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objekta. Pofadové 2{slo zapsané akce vyznali za lomftko
registradniho 8{sla na pisemném ndentiu, ktery vrac{ na 2.
odbor IX. sprévy MV,

Prachnik 2. odboru provels shodny zdépls v seznama dokuwen -
th, ktery je souldsti svazku H. Tyto ddaje & evidenlni slo-
Zené &{slo (uvedend na pisemném ndvrhu) zapife na prvni
stranu sloZky.

Do svazku a do slo¥ek se uklsdd pisemny névrh operativni
souasti MV, ndvrh na provedeni opatifeni, pisemné zprawvy
2z operativné nashrévaciho zdznami, vrdcené operativmi sou-
¢ést{, zdznamy a zévérednd zpréva o provedeni opatfeni,
Seznan dokumentd, uloZenfch ve svazku je souddsti svazku
a doplnuje se; bi¥n& aZ do vyderpéni vdech jeho 42 poloZek.
Pokraduje-1i akee déle, ulo¥i se svazek do -rchivu = vyds
se svazek novy, Nevylerpaji-=li se v3echny boloiky, zdsta-
ne svazek 1 2. odboru IX. sprévy MV po dobu 1 roku. Potom
se ulo#i do archivu.

Zprdvy vyt&Zené z operativnd nabrévaciho sédznamy pfedAvé
pracovnik 2. odboru IX. sprévy MV operativni soculésii MV
v pfsemné form& na podpis na distribun{ karts., Operativ-
ni souddst je povinna zpréva do 10 dnd vratit. Zprivy se
se pak uklédajf ve svazku nebo sloZce.

[

§ 11 -
Svazek pro pouziti operativni techniky v konspiratini
mistnosti .

Pro pou?it{ kteréhokoliv druhu operativni techniky v kons-
pira®n{ mfstnosti { v domd,chat® a pod.) se zaklddd svazek
I na konspiraéni mistnost.

Svazek registruje pracovnik evidendniho oddEleni IX.eprawy
MY (oblastnfho 9.odboru) na zékladé schvéleného pisemného
névrhu operativni soufdsti MV v sauostatném registrafnim
protokole, Zhotovi 2 evidenZnf karty {vzor £.14) a svazgk
i karty ozna&l &islem protokolu, Jednu z kared zaloZ{ do
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evidence konspiradnfch mistnosti, druhou do thematické
{statistické) evidence podle druhu provelanéha technické-
ho opatifent a to v oddélené jeji Bdsti urlené pro komspi-
ra®n{ mistnosti. Provddi-1i se technické opu:tfeni na dzemi
KS MV II. stupng, vypide pracovnik oblustntho 9. odboru
‘dalsf 2 karty a phedd je 9. odboru KS MV, kde se opatieni
provédl , kde se karty zafazujl do stejnych evidenci. :

46/ Pred zaloZenim svazku na konspiradni mistnost musi pracov-
nik evidence lustraci v evidenci konspira&nich mistnosti
zjistit, zda pro mistnost Ji% byl zaloZen svazek. Byl-li
JiZ zalo¥en, opati{ novy svezek ¥islem prvniho svazku,po-
znameng vyddni nového svazkn v pozndnce protckolu prvaniho
svazku = na vyhotoven$ karté v pravé &dstl, kde Je uveden
rejstiik svazkl. Vyhotov{ jelnu kartu, ozna2i ji stejoym
8{slem jako svazek a zafaedi jl do thematické evidence co
Z4sti urdend pro konspiradni mistnosti. Provédi-1i se dru-
hé (nebo dald{) opatfen! v konspiredni mfstnosti na vzem!
KS MV IT. stupng, vyplni je3té jedau kartu a zagle ji 9. od-
boru KS MV.

47/ Do svazku zaklddéd urdeny technicky pracovnik hldZeni a-—-
doklady o své préei v akei. Po denontdZi vypracuje zaveral-
nou zprgvu se zhodnocenim akce a predloZ{ ji k schvéleni
néZeldiku prislusného odboru IX. spravy MV {oblastnino 9.
odboru). Schvélena zorava se zadije do svazku. Je podkls-
dem pro ulaZeni evazku do arehivu. g

: i
Syazek pro pouZiti operativni techniky ve véznici.

48/ Pro pouZit{ kteréhokoliv druhu operativni techniky ve via-

¢ nici se zaklédé evazek J na véznici. Reglstracez svidence
ge provéd{ stejnym zpisobem, jeko u svazku na konspiralini
mistnost. Ns kartsch, které se vystavuji pro ksidou cclu
zvldstE, vdek musi byt vyznadeno patro a &islo, aby byle
znédmo, kde bylo technické opatfeni nasszeno. lejsou-l% [v-

to ddaje znédmy pied wontdZ{, vystavi se jen jedna karta a
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281021 se do lhdtnfku. Po uplynuti stanovené lhity se vyZé- -
d8 od technického pracowmika 1. odboru IX. sprévy MV (oblast-
niho 9. odboru) pisemné hldseni, o kteréd cely jJde. Teprve na
28klad® hlédeni vystavi pracovnl{k evidence 2 evidenén{ karty
na ka¥dou mistnost, vyzna&{ v nich patro viznice a &isla cely_
a zaloZf ji v pP{sludnych evidencich. Hldsen{ musi potvrdit
svym podpisem & razi{tkem s plresnym zdpisem, které cely byly
zaregl strovdny. Jedna karta se zakl&dd v evideneil véznic,
druhé v thematické evidencl v oddZlené &sstl uriené pro
véznice. Provddi~li se opatfeni ve vézniel na Uzemi KSMV
II. stupn&, vyhotovi pracovnik oblastnthe 9. odboru dalzl
Jednu kartu & zasle ji 9. odboru KSMV, kde je véznice, pro
jeho vlastni piehled a k disposici.

49/ Provédf-1i se do téZe cely iﬁal!;i jiné technické opat¥endi,
obdrii novy dvazek &islo prvniho svazku, zaloZeného na tu-
to celu a zaleZeni noviho svazku se poznamend Jjak v proto-
kole u prvnfho gvazku, (v rubrice poznédmka), tak na vyho -
tovené kart& ( v pravs jeji tdsti).

50/ Veden{, uzavien{ a archivovéni svazku se provédi obdobné&
podle &lénku 47. Provedeni demontéZe musf byt hlédeno vidy
eviden®nimu odd&leni IX. sprévy MV, aby karta mohla byt
prefazena do mrtvé Zdsti.

B 1305 .
Svazek pro pouZitf operativni techniky v hotelu.

51/ Pro pou#it{ kteréhokoli druhu operativni techmniky v hotelu
se zaklédé svazek na hotel. Registrace a evidence se prové- -
d{ stejnym zplsobem, Jjako u svoazku na véznici (81.48=50).

§ 14.

Spoledné uatanovar_xi o vedenf avazkd na konspiradni mistnost

~ wvéznice a hotely.
52/ P¥i prvé obsluze opatieni 103 v konspiradnl mistnosti,

vézonici nebo hotelu se zaregistruje evazek D - 1 na
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padkladE schvdleného pleemného névihu operativni soufésti
MV, ktery se preddvd pfimo na druhy odbor IX. sprévy. Do
svazku se nejprve zafad{ potfebny technicky popis s udaji,
ve kterém patife, které mistnosti, pokoJje nebo cely ( jejich
&isla) jsou dbeazeny a kde je opérny bod pro obsluhu a plé-
nek, kde je vyvod ukxonten. Technicky popis pfeid l.odbor IX.
spravy MV. Jde-li o udkon 330 v nékterém z uvedenych ob,jektﬁ
vydévd se pri registrascl svazek na dkon 330.

Na kaZdoun dal3i skel ve stejném objektu musi byt samostatny --
pisemy ndvrh, ktery se predloaZf evidenci Ii. spravy k jed- -
noduché registraci. Novy svazek se nazaklédd, Pro kazdou akel
se viak zhotovi zvlé3tni sloZka, oznalend registralnim &islean
svezky, lomenym pofadovym &f{slem akce provadcné v objektu,na
nimZ je d&le vyznaleno ndzev akee, jméno, piijmen{i a datum - .
narozeni sledované osoby, oznadeni operatiwvni sculédsti MV,
kieréd o opatfeni Z4dala = datum zdpisu., Do sloZky se zaklé~ -
dé pisemny névri operativni souldsti MV, pisemné zprévy vy-
téZené z operativnd nshrdvacfho zAznemu, které vritila ope-
rativni souldst, zdznamy a zaveretnd zprdva o provedeni opa-
t¥eni. Listy obsaZené ve slaZce se b&Zné &¢isluji ans prvni
strané sloZky se uvede jeéfe Je jich polet. SloZzky se zaklé-
daj{ do svazku a zapisujf se do seznamu ulcZenych dokumentd,
kter§ je souddsti svezku. KaZdy Pddek seznamu je pobadové =
E{slovén a vyznaluje se biZn& aZ'do vylerpéni viech 42 polo-—-
Zekx. Pokradujirli akce ddle, uloZf se svazek do archivu a
yyd4 se svazek novy. NevyZerpaji-1l se vSechny poloZky, 2d-
atane svazek u 2. odboru IX. spravyMV po dobu 1 roku. Fotom
=e ulo3{ do archivu. P¥i archivovéni se vyJjimd ze svezku tech-
nicky popis, ktery se zafazuje do novéno svazku.,

4

Zprévy vytéZené z operativni nzhrévaciho zéznamu predéva
pracovnik druhéhoc odboru IX. sprévy MV operativni soulasti
MV v plsemné form& na podpis v distribudn{ karté. Ojerativ-
ni soufést je povinna zprévy vratit do 10 dnd od skondeni
posledni obsluhy technického zatf{geni. Zprdvy se psk ukléda-
JL ve svazku nebo ve slofce.
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Podle stejnych zdesd vedou svazky v uvedenych objektech
‘také obl :etnf 9. odbory KSMV. Postup je viek mosno phi-
zpdscbit e zjednocdudit podle mistnich pomdrd. Jde-li o
objekty na dzem{ KS MV II. stupné, pledédvajf .zaregistro-
vané svazky 9. odbordm pffeludnych KS MV, kterd je dopl~-
nujf a vedou.

§15 .
Souhrnny operativné technicky avazek‘ CH.

Souhrnny operativad technicky sveazek CH (vzor 3.17) slou~
%2{ k soustfedini dvou nebo vice svazkd k jedné c:obd. Za-
k14d& se tehdy, jestliZe jeden z tichto svazkd byl zave-
den na jopztfeni 103 nebo 77 nebo na operativné technické
rozpracovéni pro opatfeni 103. ?

Souhmmny operativné techonicky svazek registruje a vede
eviden3ni odd&leni IX. sprdvy MV (pracovnik evidence abl.
9. odboru) ze svého vlestniho popudn v samo statném proho-
kole n= z&kl:d8 lustrace ve vieobscné technické evidemci.
0 sousifedéni svaziku se utin{ potiebné’ zdpisy v evidenli-
nich = registrainich samostatnyech protokolech.

Souhrnné operativni technické svazky se uklddaj{ podle
pofadovych &isel v evidendnim oddZleni na mist® (v treso-

.ru), k tom dSelu zvl4st urfenénm, Ukl&dajl se do nich u-

konZené svazky k téZe osobE tak, jak Jsou zasilény do
archivu. Jakmile dojde posledn{ ukonSeny evazex, vedke-
ry materiél se pPehleiné usporédd, zaregistrup a uloZl
do archivu, | ,

Souhrnné operativni technické svazky e ostatni technické
svazky jsou i v Zivém stavu uloeny na vanitPnich skupi -
néch 9. odbort KS MY . Jedind svezek dlouhcdobého tech -
nického epolupracovniks je uloZen u fidiciho pracovnika
na oblastnim 9. odboru XS MV.
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Stat 3.
" Druhy evidenci.
§ 16
#4 Piehled evidenci,

Operatiwné technické svazky se vedou v evidenci vZecheeng,
thematické (statistické) a v evideneil hesel akei.

SHaTAs

VSeobecnd evidence.

Slou%i k zJisténi, zda na oscbu urditého jména je zsloZen
technicky svazek a kde se nalézd. VEecbecnad technicks evi-
dence (ustfedni, oblaetni i 'mistni) se vede podle jmen
abecedné . Obeshuje karty wéech dmhd, technickjch svazki.
VEeobecnou evidenci) je

a) lstledni viecobecns technickd evidence vedend v evidend- -
nim oddéleni IX. spréavy MV, -

b) oblastnf vieobecnd technickd evidence vedend u oblast-
nich 9. odbord KS MV, / >

¢) vnit¥ni vBeobecnd technickd evidence vedend u 9. odbo-
r KS MV II, stupné. :

§18 .,
Thematicks statistické)'evigience-. ;

Thenatické {statistické) evidence slou%f k zf{skdn{ piehledi
o vykonanfch jednotlivgch druzich operativni techniky =
0 vBech vykomanych technickych opatfenich v uréitfch pro
bezpednost dileZitych objektech. Yede se v kartotékdch:

a) svazkl techniekjch spolupracovnilkd gy

b) svazkd operativng technického rozpracovén{ opatfeni
Tl

e) svazkd montdii opatfeni 103

d) zéznamovyeh svazkd opstienf 103

e) zéznamovych svazll opatfent 220
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£) svazkd na pouZit{ opatfeni 330

g) svazkd na pou?iti opatfani 77

h) svazkd na pouZiti opatfeni 52

c¢h) souhrnnych operstivn® technickych svazkl

1) svazkd na pou¥it{ oparativni techniky v konsgiradnich
mi stnostech

J) evazkl na pouZiti operativni techniky ve véznicich

k) svazkd na pouZiti operativnf techniky v hotelich

1) svazkd zvlédtntho archiva

KaZdy druh thematické evidence je rozdé&len na 4 Cdstic
"pPibylo®, "ubylo”, "zistatek®, s”mrtvou” kertotéku. Do
2dstivpribylo®viadl se karty svazkl zavedenych v béZném
msfcl a do Z4sti"ubylo” karty svazloi ukonfenych akcdi

v uplynulém mEsici. Do "zdstatku® se fadi kerty Zivych -
rozpracovanych svazkl. Do "mrtvé" kertotéky se Fadl karty
ukondenyeh svazkd piisluiné thematiky. Tento postup pla-

t{ i pro jeidnu z eviden®nich karet na konspiradani mist -
nosti, véznice a hotely. V mrtvé kartotece se fadl karty
podle adres osob uvedenych na kartéch. V Cdsti "zlstatek”
musi byt karty ddle rozd&leny podle jednotlivych spuddsts

MV, pro které je ikon provadén. et

KS MV II. stupn® veiou themetickou (statiatickou) evidenci

v tomto omezeném rozsshu:

a) osobnich svazkl technickych spolupracovnikﬁ

b) svagkl na opatiem i 220

¢) evazkd na cpstieni 330, jejichi provedeni nevyZaduje
provédeni montd%i technickych zaPizeni pro dZely tej-
ného filmovén{ a fotografovéni v mistnostech J

d) svazkd na opatfeni 77 pouze niZidiho typi. Vy&si typ provi-
d¢ni opat¥eni 330 a 77 miZe zafizovat pouze prilsludné
ohlastn{ technické stiedisko a v zévaZnjeh pifpadech jen
IX. sprdva MV,

@) evazkh na pouZiti opatien{ 52.

519 . \

Evidence podle hegel skei.

EvidenZni oddgleni IX. sprévy MV vede zvlé8tni evidencl
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hesel, pod nimiZ provéd{f IX. spréva MV jednotlivé techn,
opatifenf{. PPi registrovéni kteréhokoliv svazku musi{ bjt
vyplnéna Jedna karts navic a zatazena do zvlédtni karto-
téky v abecednim pofdikxu podle hesla (vzor £.19). 9.odbo=
ry KS-MV tuto evidenci nevedou.

ik (e Y

Evidence opimych bodd (Krétkodobych technicikych spoliu-

pracovnikd) .

Na zékladé op&rného bodu (krdtkodobého technického spolu- '

pracovnika) se samostatny svazek neregistrije.

0 piipravs, pn&béhu.'a zakonfeni wverbovky krétkodobého.

technického spolupracovnika na ziskéni opérného bodu must
byt veden phesny pisemy materidl'(Uz), ktery se zedivé
do druhé éésti svszku B na Operativne technické rozZpraco=
vén{ pf‘a‘.padu. Po skonésni verbovky musi ihned urlepy pra=
covaik 1. odd. 1.odboru IX. ‘sprévy MV (urdeny pracovniz
oblastnihc 9. odboru KS - MV) vystavit 2 eviden#nf karty
{vzor ©.16), které preis evidendnimu oddélen{ IX. sprévy
w (evidenci oblastniho 3.0dboru KS=MV). M karté opér -
ného bedu mus{ piesnd vyplnii pfedepsané rubriky a ta&é

uvést hedlo =kce a registrafni 8islo svazku B. Registré-»

tor IX. sprévy MV (oblastnfho 9.odboru KS-.i) karty za -
piZe do pomoecného protokolu, Jednu pek zaiedi do tist edni
vZeobecné teshnické evidence a druhou do thematick#

( stat istické) kartotéky opérnyen bodd. ZaJjisti-li oblastni
9, cdbor (IX.spréve MV) opdmy bod na krsjfch II. stupnd;
musi obZ kertylpredat k zafgzeni prisiudnémn 9. odboru
XS-MV II. stupnd. O pi"edéni‘karet pracovnik evidence

IX. sprévy.llv'(ablastniho 9. odboru) ufini zéznam Vv pa=

mocném protokole.
||

Po skonZen{ spolupréce provede zmeny aa gvidentnich kar-
t4ch na kraji IT. stupné a Jejich pr drazeni do mrtvé

Zéoti evidenca. ¥ shematickd ( statistickd) evidenci opér-
njch bods se zateasujf karty v zdstetku a ortvé Sdsti kar-
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totéky podle mest, &tvrtf, ulic, popisnjch #isel a novych
&isel dom)). Msetské &tvrti se zabazuji podle &isel Ztvril
a 'uliCe. abecedné. Krdtkodoby technicky spolupracowmik
(opErny bod) miZ%e byt pou¥it jedind prostfednictvim urie-
ného fidfefho pracovnika, nebo prostfednictvim nédZelnika
1. odd&leni 1. odboru IX. sprdvy MV nebo jeho zdstupce
(né¥elnfka nebo zéstupce viech prisluinfch 9. odbort KSKV ).

stat 4.

Veden{ a vyu%it{ evidenci,
821,

Zplisob evidovdn{ technickych svazkl,

V&echny technické’ avazky se evidujf pomoe{ evidendnich
karet, vzor &. 5,9,14 a 16). Podkladem pro evidovéni

Je heslo skce, jméno, pPijmeni a misto bydliZitZ a zamdet-
nén{ osoby, na niZ joou svazky a evidenni karty vyhote-
vovény. Jedné-1i se o konspiraéni mistnost, viznici ne -
bo hotel, nutno uvést nazev objektu, pfesnou adresu,&islo
mistnosti a patro, nebo jiny popis mista. K evidovéni
osob se pouZivaj{ vyhradnd karty formatu A/6. Najejich
zadni etran® se vyznaluje pohyb svazku a ddaj, kdo a kdy
lustroval. Na evidenZnich kartdch se v levé nebo v pravs
Zdeti rejstPiku svazkl vyznaluji u predtisténych druhd
registradnfl a archivni &{sla svazku. 2
Je-1i na kart® vyznadeno registra®ni{ &ialo souhrnného ope-
rativng technického svazku, musi byt pifsluZné svazky zaba-
zeny do tohoto svazku. Prefazeni{ se musi poznanenat v pPi-
slusnfch registraénfch protokoleth. a na statistickyeh kar-
tédeh jedotlivych avazki,

PPed zaloZenim jakéhokoliv technického svazku musl gvidend-
ni pracovnfk provést lustraci v ustfedni vSeobecné technic=
ké evidenci a jedné-li se o konspiradéni byty, veéznice nebc
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hotely, 1 lustrsci v evidenci téchto objektd. Z4ietf-11i,

Ze na uvedenou osobu nebo objekt je jiZ evazek zaloZfen,
dopi¥e nové registradnil &fsla do prlsluiné rubriky na kar-
tu v dstiedni v¥eobeené technické evidenci a vihotovi pon
2e 1 kartu do pri{sludné thematické (statistickd) evidence
PPi registraci technickyeh spolupracovnikd se vypisije jad-
na karta navic pro l.zvl.odbor MV, (I.zvlid&tn{ odbor v
Brn&® a Bratislavé, nebo I. zvlédtni odd&leni na krajich

II. stupnZ). 9. odbory KS MV ‘'vypisulf pFi registraci kaZdé-

_ho svazku daldt kartu navie s vjjinkou pro lkon 220, kte-

rou pfedaj{ evidendinimn oddélen{ IX. sprévy MV. Ustfedns
i oblastni technické centrdly odpovidaji ze Fadné predént
evidendnich karet na 9. odbary KSMY II,atupns, na jejichi
dzemi provedly opatfeni 103 nebo vy3&Ll typ opatf'mi 330
nebo T7.

§ 22,
Velenf kertotdk.

Zefazovénl karet a vedeni kartotéky vyiaduje nejvetsi péde,
svédumitosti a pPesnoati., Pracovnik evidence si musi byt
védom. ¥e nepatrng chyba v kartd nebo v zafazen i karty mi-
Fe hruté narulit operativn® technickou préci.

Evidentn{ karty mus{ byt zadagzeny podleprvniho pismma
pfijmen{ omb v ndsledujicim abecednim pofddku: =« b ¢ &
defghchiy jklmnopgrissStuvxszi.
NeXn{ se rozdflu nezi tvrdymi a mékkymi scuhldskami a sa-
mohlégkami, na pi. d-4, t-i, e-~&, i-y, mezi krétlimi a
diouhymi samonléskaky na pt. a-4, u-u-8, mikké i-i, rov-
n&? tak se nedinf rozdil mezi samohléskami a pfehldskami,

' pa pf. a-a, u-i, 0-0. Uvnitf jméra se neptinliZf k h&ad-

kim ( na pf. Boudek-Boucek), ani k dvojitrm souhldském ne-
bo samohldském, které se zarazuji jakd jednoduché {na p¥.
€oll4r-Kolar, Beck-Bek, Vagner-wegner). Odoby stejngho
pt{jmeni se fadi podle kifestnich jmen, oscby se ate jnym
phijmenim a stejnym kiestaim jménem se Dadl podle dat naro-
zeni a to tek, ¥%e nejetars{ detum je vidy vpredu. Jména
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fen ae iadi pieané pad]e abacedy' bez ohledu na stejné
Jmél'lc muZe,

Lustrovéni.

73/ VBecbecné technické evidence sloun2i k zjiztovéni a vydé-
véni poznatkd (lustrovéni) orgénd MV. Pomickou k tomu je
lustradni 1ist (vzor &.18). Z&dé-1i o poznatky operativ-
ni souddst MV, podep{e lustra®ni list operativni praccy~
nik, ktery lustraci %434 a nédelnik odboru operativni sou-
Zdati M. Jinek lustradn{ list podes isuje technicky pre=
comdik, ktery o lustraci %4dé s néfelnfk 1. odd. 1. odb.
IX. sprévy MV nebo jeho z&stupce, po pifpeds nsfelafci
vyE¥i, Z UstPedni vBeobeené technické eyidence se vyddva-
J{ poznatkytakto: j

; !
8) nejsou-1i v kartotéce poznatky ma lustrovamcu os bu,dd
eviden®ni oddZleni IX. sprévy MV na zadni & ranu lustral-
niho listu razitke: "Luetrovand osoba neni mezl innymi ‘
ani mezi arch:!.vovanjmi osobami v svidenei IX. spryy WV™.
Tento zéznam podepife evidenéni pracownik, kiery lustraci
provedl a né¥elnik syidenZniho oddslent, ,

b) Je-1i lustrované osoba v evidenci dosud”Zivjch" svez-
ud (ake{), pFeds se lustwini list okemiits ng podpis ¥
doruSovac{ ¥nize néfelnfiku prisiugného odboru IX. sprévy |
M7, Ltery je povinen do 3 dnd po ¢bdrent lustrataiho 1ig-
tu dét odpovid orgénuy, ktery o lustraci Zsdal. Pracovafk
evidentniho oddsleni poznemenivd na 2adni strand evideni=
ni karty, kterd soudést a ktery pracovaik o lustraci Za-

~ dal a kdy byla provedena.

e)d a-11 lustrované oeoba v evidenci archivovanyech tech—
nickych svazki IX. abrévj MV, dévd pracovoik evidence na
zaani strant lustradnfhoc listu razitko: "Lusticvend oso-
ba je v evidenci techniclgch svazlcd v archivy IX. spréw
MV pid &, asege "o

\
74/ Lustraci provédéji pracovnicl evidentnfho oddflenf IX.
sprévy MV, na KSEY nddelnfel 9. . odbord nebe Jejich
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zdstupci nebo povéifeni pracovnici. Lustraci provédaji
zésadn® v pracovni dob¥. Je~li tieba provést lustraci
mim pracovni dobu, mus{ k tomu dét svoleni nédelnik
eviden&niho odd&leni IX. spravy MV (nééelnfk 9.odbo -
ru KS MV) pebo Jjeho zéstupce. Lustrujici precowmik ne-
smi v3ak karty v;gluatrované po précovni dobé zaklédat
... zpdt do evidence, nybrZ ponschd Je na vyhraZeném misté,
"~ aby po zahédjeni nového pracowmiho dne byl pPehled, kte-
ré karty byly lustrovény a pro& byly lusirovény. Tek Jje
postaréno o kontrolu préce v evidenci po pracovni dobé.

§ 24.
S_t_g;\;s'tické prehlely. e

75/ Ve statistickych pPehledech {vzor &.15) se uvddi stav =
. pohyb opsrativng technickych svazkd pedle jednotlivyeh—.
drund thematiky. Piehledy se vypracovavaj{ jednou za ce=
1y bEiny migfc vidy k 1. nésledujiclho nésice. Podkladem
pro statistické vyhodnoceni jsou thematické (statistic-.
ké) kartoteky. LJs:]:v:: pomicke ke zpracovéni statistiky slou-
31 poufen{ o vypracoyédni statistickych piehledld operativ-
n& technickych evazkli. Po vypracovéni statistiky se kariy
z Gdsti "pPhibylo” zaPadi do Sdsti " sdgtatek” & karty =
. ZAsti "ubylo” zaradi do Bdstl “zdstatek® a karty z S&sii
"ubylo” se zafadi do kartotéky "mrtvé". 9. odbory KS MV .
misi ke stetistickém pPehledu pripojit pisemnou zpréva, ve:
kters vystiis a strufn® popifi viechny akee, pfi nichiZ
ge vyskytly zévady, vyzrazeni a jiné zévainé okolnosti.
Do statistickych pPehledd XS MV II. stupen nesmi byt
zZehrnovény akee, kterd provédsl oblastni 9. odbor KS MV
nebo IX. spréva MV na jejich izemt, nebot budou vykazové-
ny oblestnim nebo dstlednim techhickym stiediskem,
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Amhivo\:érii. gkartace a inventarisace svazk(.

§ 25
Ukl&dédni svazkd do archivu.

Ukon¥ené operativné itechnické svazky se uklédaji v

archivu eviden®nfho oddélenf u IX. spravy WV, 2. odbory
KS-MV nevelou archiwmi fondy a zasflaji ukorifené svazky
gviden®nimu oddelen{ IX. spravy MV rok po ukondeani gkee {(po
demontdZf technického opatient). V této dobé je vedou cddé-
lené od svazkd Zivich. Pifeld vloZenim kaZdého svezku do
archivu jsou operativné techniétd pracovniei povimni doku-
menty zafazené ve svazku za3it, ofifslovat, vyhodnotit do
seznamu dokumentt a Jjmenného rejetifku a provést zévEreiny
zépis v kaZdé &dstl svazku o mo%stvi zaditych listh. Pra-
covnik evidence evazek pf'akontrolhje, zda je spramé uspo-
f4dén, zda obszhuje vEechny dokumenty v souhlase s véenym
( jmennym) re st¥fkem. Shledd-1i svazek v poféddku, zapiZe
Jjed do archivniho prof{okolu a &i{slem protokolu (archivni
%islo) opatPi archivovany svazek a pfisludné avidenéni
karty. Jde=11 o svazky zaslané 9. odborem KS-MV, vratl
evidenZn{ odd. . odboru seznam archivnich &isel, pod
kterjm1~bv]_y avazky v archivnim protokolu zapsdny. Na 9.
odboru se pak tate &isla zaznsmenajfl v registralnim proto-
xole & na evidendnich kartéch. Nesprévné uspo¥sddané, nebo
nelplné svazky vriti evidendni pracovnik technickému pra-
covniku k opravé, nebo doplnéni.

/

Z&silky avazkd do archivu se posilajfl jako prism# tajny
spis kurgrni sluZpou. Ve vy jimednjch p¥ipadech miZe tech-
niclky svazek dorulit povéFeny technicky praéovnﬂ: se schvé-
len{m prfsluiného nd€elnika odboru.

J
§26t

Arc'nivni fondy .

V archiw evidentni{ho odddleni IX. sprévy MV se ukl&daji
ukonéané svazky oddZleng v tZchto samos ta toyeh _opdach

a) fond svazkld techniciych spolupracoval {4
{ ekartace z2 10 roki)
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b) fond svazku operativng technického rozpracovéni
( skartace za 10 rokd)

e) fond svazkd montéZe opatfeni 103
( ekartace za 10 rokd)

d) fond zéznamowych svazki opati‘eni 103
( skartace za 10 rokd)

e) fond zsznamovych svazkd opatfeni 220
( skartace za 2 voky)

£) fond avazkh na wu¥itl opatfeni 330
{ Skartace za 5 rolkd) !

g) fond svezkd na pouZiti opatfeni 77
(skartace za 5 rokd)

h) fond svazkl na pouZiif opatieni 52
( skartace za 2 rdky) b

‘en) fond souhronych operativng technickych svazkl
( skartace za 19 rokf)

1) fond svazkl konspiradnich mistnostf, e kterfch
. byla pouZita operativni technika .
( skartace za 2 roky)

j) fond svazkd véznic, ve kteryeh byla pouzita operatlvni
technika
{ skartace nesmi byt provedena)

: k) fond svazkd hotell, ve kierych byla pouZita opergtivn!
technika p
[ skartace nesmi byt provadena)

1) fond svezkd zviadtniho archivu. Zvl&8tn{ archiv je urden
pro evidenci cperativni technickych dokumentli, materi&li
a pomicek, které je iPfeba uchoval pro stud:.,jni’. & jiné
igelya {skartace nesmi byt provedena).
A.rchivovéni a ckartace problematiky 4800 odooru IX. spré-
" yy se provédl podle zvlad¥tni prilohy k témto smérnicim. Pri-
_loha bude zasléna jen soudssten MV podle rozhodnuti né.f.eln:(-
ka IX. qarévy nebe prwmiho zdstupce. \

79/ Do archiva evidenéniho oddélenf IX. sprévy MV sé predévaji
také viechny zaregistrované svezky neprovelenyeh akcf. Pod-
kladem pro archivovéni je zévire’nd zddvodnujici zpréva,
kterou u akel IX. spravy a 9. odb., XSMV v &eskych krajich '
schvaluje néelnik 1. odboru IX. sprévy MV, u skei 9. odbord
ostatnich KS-MV nételnlk oblagtniho odboru KS-MV. . °

80/ Jednotlivé fondy se vedu v samostatnych archiwnich proto-
kolech (vzor €. 6). Podle srchivatho protokolu se vyzmalujdl
archivni &i{sla na svazcieh & na kartéch zuloZenych jak ve
vdeobeené technické evidenci, tak v evidencich themstickych
(statistickych) 3 v kartotéte podle hesel.
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Bl/ Ze svazkd v archiwvu uloZenych se zésedné nic nevyjimi.
Svazky je mo¥no na zgklad® lustrainfho 1lstku pFedloZit
ke studiu ve zvlédtni mfstnosti eviden®nfho oddéleni-IX.
sprédvy MV. Ofotografovéni nikterych dokladd nebo zapijée~

.~ ni je dovoleno na zékladd pisemného doZédéni pdlelnika
operativni{ soufdeti MV schvéleného néEelnfkem IX. spravy
nebo jeho zéstupcem a ve zvlésl ddleZityeh pfipadech né-
mistkem MV, nz krajich néleinikem KSMV nebo jeho zdstup-
cem. /

L

Skartace a inventarisacs.
f =t
82/ Skartsce archivnich svazkd a materidld se provédi ve-lhi-
téch, kterd jsou uvedeny v &lénku 78 a podle zdsad uvede-
nych ve sluebni knize MV "Smirnice o operativnim srchiva
v sou¥dstech MV, § 31, str. 33. i

83/ Ks3dé dva roky. se provédi inventarisace technického archi-
‘wu. Provéd{ se podle zésad uvedenych ve mluZebni kmize NV
"Smérnice o operativnim archiva ¥ soufdstech MW", § 29
‘str. 30, :

§28 .

Zachdzeni se svazky.

84/ Ve viech operstivnd technickych svazcich se soustf'eauji da-
leZité dokumenty, tvoPfiel souldst statniho tajemstvi. Pro-
to je tleba oznafovat gvazky Jjako »prisné tajné” a jako
takové je i chrénit a s nimi zachézet. . '

85/ Zéznamnové svaiky 8 vyti#ené zdznamy (operstivng nahrévaci
zéznamy) , preddvené operativnim soutdstem MV, se oznadujl
spisovymi znatkemi podle administrativnfho pofddku MV.

86/ Pristup do'nmistnostf, kde jsou uloZeny technické eviden-
ce, mé pouze ndtelnik IX, sprévy, Jeho prval zdstupcs, nsdel-
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nik evidendnfho odd#leni a urfen{ pracovnici, ktaf*li_na
Jednotlivych evidencich pi*imo pracuji. %édny jiny pre-
covnik IX. sprdvy MV ani Jiny pracovnik eviden&niho ed-
délenf{ nemd do technické evidence pfistup. Fa 9. odbe
rech KSMV mé k evidencim volny pfistup pouze néielnik 9.
odboru, jsho zdstupce 2 pracovnik urdeny pro-evidenci.

stat 6.
Dohled .
§ 29
Dohled a komtrola.

88/ Evidenni odd&leni IX. sprévy MV provédi pravidelnou
kontrolu, instruktdZ = pomcc ve vSech evidencich na 9.
odborech KSMV a ¢ vysledeich kontrol peddvd pisemoun
zprévu naéelnfkovi IX. spréavy MV nebo jeho zastupel.-
Kontrolu nad evidentnim cddélenim IX. spravy W pravé.-—
df néZelnik IX. sprévy MV nebo jeho zéstupce. :

)

89/ Zjlsti-1i ridic{ nebo jiny technicky pracownik né&jaken
zévadu u technického spolupracovniks, hlavné tskovou, -
kterd by mohla narusit Gepd¥né pouZiti tectmického Opa=-
tfen{, musi neprodlané podat ustni informaci pFislusaému
néZelniku a pi‘adloiit o tom pisemou zpréva, {idfednl
zéznam) . Stejny postup je tieba dodriet i pPi zjidtent
zévady pri pouZitf nikterého druhu technického opatiani.

R4&elnik IX. sprévy MV
plukonik Karel SMISEK v.r.
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