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Zjednodu$eni a szalitnéni systému
oblanskych prikazi

Zkusenosti z vydeje novych oblanskych prukaza
ukazuji, ze nékieré zasady adminjstrativy ncvéno
systemu prikazQ se v praxi neosvédCily a na druré
strang, Ze je nutno ceiy system doplnit a zpfesnit.

Upravuji proto Instrukci o obanskych prikazech
‘¢ VB-sprav-1-2 v nésledujicich bodech takto:

1) Zactovaci evidence prikazd, uvedend'v odde-
leni VB a u hlavni spravy VB se zrusuje. Jeji funkci
u oddéleni VB bude plnit kniha deaniho vydeje pra-
kazd, ve kters musi byt postup.é podchyceny vsich-
ny prukazy, piidélené spravou VB, pfesné podle
sledu jejich ¢isel a serii véetné prikazi zkazenych

na pracovisti a vyfazenych pro vyrobni vady. V kni- -,

ze denniho vydeje provadi oddéleni VB, které pra-
kaz vydalo, heslovité zdznamy.o tom, ze prukaz by!
ztracen, odcizen, odebran, skartovin nebo, ze byi za
néj vydan prikaz novy.

Zdactovaci listky se zhotovuji ayni §pfave VB

vé cislo osobniho spisu (na pt. B 146) se poznamend
na evidenéni listek.

3) Jmennd evidence prukazii sz zaklddd pouze z
evidentnich listkd. Obélky v pfelepu jako soucést
j €. € evidence prukazu se rusi. Do vypotfebovani
-e jich pouzije k ukladani dokladd, odevzdanych
< vydej: prikazd a k zasilani zpétnych dotazt a jiné
posty. Zpétny dotaz, pfipadné jiny materidl o pru-
kazu se zasild doporucené obyéejnou postou. Dokla-

.» odevzda:.£ k vydani prikazu, se zapisuji struéné
na cvideacni listek s uvedenim mista, data a &isla
‘ejich vydé~i. Rodné listy déti se nezapisuji vibec.
Stvrzenka se vypisuje pouze na prvni strané.

4) Razitkovani odevzdanych dokladi a snimani
otiskd prstd se rusi.

5) Do knihy zdvadného materidlu se zapisuji na
podk’adé hlaseni véznic (NPT) pouze ty osoby, kte-
ré «i ndpykavaji nebo byly propustény z trestu od-

ti vabedy. Ostatni zévadny material, pokud nenf
samostatné zaloZen v osobnim spise, se zapisuje pii-
mo ~a ev'dealni listek. Rej:tfik ke knize zévadného

‘oferidlug s ., « = .
zasilaji pouze na prikazy vyfgﬂ%ZFrmdy di(éer%/w c - 5 S f‘ g‘ ‘
a prukazy zkaZené na pracovisti s poznamkou, kdo 5) Denfk ‘videje tiskops Wie.

a pro¢ prukaz zkazil nebo pro¢ byl jako vyrobné
vadny vyfazen.

‘ A _

Zéznamy o zménach v zGétovacim listku se za-

silaji pouze tomu oddéleni VB, které prikaz vydalo
(podle ¢l. 42/A pism. a) a 42/B pism. a), b), €), g)

SG prukd4zd se zru
Aby bylo* zarueno presné hospodafeni s prukazy
na pracovisti, provede se koncem kazdého roku spo-
‘en& s uzdvérkou knih bezpeinostné finanéni vy-
G&:cvd~i na podkladé mésicnich protokolt o kon-
-

.
Y

trolach. :

Instrukce), aby se mohlo uéinit zdznam v knize den- Gwoenr-dle TR F7¥ c‘rwg/ﬁ"ﬁ el. Z73.

niho vydeje prakazi. Hlavni spravé VB se zasilaji
zdznamy jediné na prikazy ztracené, odcizené a na
prikazy osob, které s nimi uprchly za hranice, jakoz
i v piipadech odvolani ztrty nebo vypétrani kra-
deze prikazu.

2) Z evidence starych zadosti k vydani prakazu
se postupné zalozi osobni spisy drziteld prikazy,
do nichz budou ukladény staré zidosti, evidenéni
listky novych prikazi, stazenych z obéhu, zavadny
material, protokoly o ztratich a pod. Osobni spisy
se oznaluji zaCiteCnim pismenem pfijmeni driitele
prikazu a Eisluji se postupné tak, jak jsou vydadvany
prikazy nebo jak dochazi spisovy material. Pofado-

7)-Skartace ‘prfik‘azﬁ stazenych z obé&hu, se pro-
vadi kazdy migsic. po, koatrole d'e b~du 6, nd'e im.
Skartaci pfipravuje oddéeni \'B mists tr2'é’. po-
bytu drzitele prikazu ‘na podkladé piesi,ch sez.a-
mu Cisel-aserii prikazi. Péleni se pak provédi p¥i-
mo na oddéleni VB, 74z %4" 1. depticcts

8) Vojakam, ktefi se vraci ze zék'adni vojencké
sluzby, v daji se jejich- ulcie é prikars zp#( a o
dle potfeby se pak postupné \yméni za prukazy
nové, N

9) U muzd, starsich 60 Tet a u zer, ctarsich 30
let, se k vydéni prikaza vyzaduji pouze ty dokiady,

Vﬂ’_‘/"“"‘”’ 7-2.
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které nemaji zapsany v dosavadnim prukazu, nebo

které byly nahrazeny Cestnym prohlasenim. U muzt,

. starsich 50 let, se vyzaduje vojensky doklad jen v
téch piipadech, kdy obéan uvede, zz je veden. ve vo-
jenské evidenci jako dustojnik v zdloze.

- U slepych a hluchonémych osob se likafské vy-
svédéeni nevyzaduje a zvlasni zéznamy podle a3
(a) Instrukce se do prukazu neprovadéji.

10) Obcanské prikazy mohou vypliovat po sou-
hlasu nacelnika i schopni spravni zaméstnanci od-
déleni VB. Pracovnik, ktery vyplnil prikaz, se po-
depise na evidencni listek.

Nééelnik=oddéleni- VB - podepisuje- evidenéni- lis-
tek bez uvedent pokynu, jaky druh prikazu ma byt
vydan, jestlize eviden¢ni listek je vyplnén na sprav-

ny-druhi prakazu. Al kv 29/ry:

- 11) F¥i zapisovani a prodluzovéni doby platnosti
prikazu se pise den a rok gislicemi a mésic slovy.

V rubrice vyhrazené pro podpis obana neprova-
d&ji organy VB zadnych zéznami. Jestlize obcan se
nemuze podepsat, rubrika se proskrtne.

V rubrice & 9 b) se zapisuje pouze nazev odbor-
ného vzdélani (3kola, uéilisté a pod.), na pi. »pru-
myslova 3kola elektrotechnicka”. Vysvédéeni, jeho
datum, misto vydani a &islo se zapisuje pouze na evi-
denéni listek.

"V rubrice & 10 se zéznam provadi tak, aby vysti-
hoval skutecné socialni postaveni obZana. Jednotli-
vé skupiny, stanovené v ¢l. 26 Instrukce slouzi pou-
ze jako zakladni voditko pro tyto zdznamy, kieré

Obdrzi: Ministr vnitra
' .~ naméstci ministra vnitra
soucasti VB az po O-VB
Ve

-

hou byt podle potieby ‘dé;lnény dalsimi skupinami,
jestlize lépe vystihuj¥ skutecné socidlni postaveni
obgana. /'

Proskrtavani prdzdnych rubrik se provadi tak, ze
prvni a posledni-féddka se proskrtne vodorovné a obé
piimky se spoji z rohu do rohu Sikmou carou pfes
zbylé prézdné rubriky (ve formé Z).

<32y Pred vydanim. nového-prikazu- musi-byt Fad-
né provéfeny doklady, podrobné prozkouman star¥
prakaz, porovnan se zadosti k jeho vydani, zkontro-
lovany zdznamy o pobyiu a zaméstnani a kazda po-
dezfeld okolnost duisledné preSetiena ve spolupraci

e Ty

13) Kazdy prikaz staZeny na trvalo z obéhu musi
byt okamzité znehodnocen prodérovanim, bezpecné
uloZen a zaznamenan do seznamu, pfipravovaného
pro skartaci.
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