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’ 1 2. 2) ZaJIStlt aby smermceml ‘byli obeznameni
. ) ' ~ piisluSni pracovnici v mife potrebne pro -
' ’ ‘ ejlch praci; . . :
P Smernice [ hospodarem se zpravoda;skym :
o g e lom dam T provadet dtslednou kontrolu hospodarem ;
. pausa etq vy R ‘nejen po strince Géetni, ale také codo

L \ T ucelnost1 vydavan véh prostredku, «j
K zajlstenl Jednotnéh ostupu pr1 obhospo-‘ o (? Z

- -daFovani, ev1dovam a kon ple -zpravodajského
& pausalu vydavam ,,Smermce . hospodafeni se
o ngavodaJskym pausalem” (daleMjen n smérnice) a

-ZaJlStlt ab erativni pracovmcl pred- :
“ kladali GCetni dokla ady’ (stvrzenky) o vydanych

' fmancmch prostredcwh ne;;pozde;u za pet dnd " :
" po. obdrzem zalohy, T

e _stanovim pocatek Jechh ucmnost neml dno- SN - -

4 - ra 1956. K tomu ) : Ik nécelm’ku mancniho odboru MV T &
' o 1) ZaJIStl obhOSpodarovam a ev1den01 zpravo-
e e s R Tiz uJ e \ . dajského pauSlu u finanéniho odboru MV,
W ‘I viem nacelnikum operatlvmch soucast1 hpa- " afo Gstfedn? pro sluzebni potrebu vsech

" ratu ministerstva vnitra, kterym jsou prlkaz '/Soudasti ministerstya vnitra, :" Wi,

0-
=~g,'3« .0 vany finanéni a valutové prostredky na zpr \\ 2) zaJlstlt nalezxté provadem rozkazu a smér- P
" f,.,' : H"vodaJskou CInnOSt : ‘nic pO Strance ﬁcetm N n ‘. "/ : -v'_ . '

) provadet duslednou kontrolu hospodarem »

. ” - e . 6 ’
1) ZaJIStlt aby s ucmnostl od 1 unora 195 , po strénce Geetni;

- bylo hospodarem se zpravodajskym pausa:- AT

e 1_ lem vedeno- finanénimi oddélenimi (u sou-"" 1. nd Iniku flnancmsluzby HS PS a viem né- -
. Soudasti MV, kterd nemaji finanéni oddé- Celniktim finaénich oddéleni soufasti MV -

. leni — poverenyml pracovniky) ustredne, provédet'\duslednou kontrolu hospodarem po :
a to na téchto mistech: , strance ucetm ‘ '
' e a) u hlavm spravy vefejné »Eezpecnostx IV viem némestkum ‘
(i pro MS-VB Praha), u sprav a zvlast- -~ provadét dusledn u kontrolu hospodarem ne-- . ..
. ' nich odbort ustredn'ho aparatu MV jen po strance ucetni, aletaké co do ucelnost1 -
8 © <(pro sluzebni potrebu 'viastni soucastl) vydavanych prostre?iku : n
b) u krajskych spray Mv au spravy MV Pro I. spravu MV stanovun zvlastm vy31mky
" Jachymov J[pro sluz’ebr}‘; potfebu sprav Soudasné zrusuji vsechny predplsy (rozkazy),
. MV, VB, '&5.5::( 3 - OZD-MV a -které odporuji témto smermcxm zejména zru-
' 0Z0-VB, tedy dstfedné pro potiebu Suji ¢l. 90 TRMV & 87/1954 a vynos MV ¢. J/
4‘ .  celé krajské spravy MV, véotns 0ZD- F-0010.063/20-53 ,,Smérnice o prikazovéni, fer- .
MV a OZO VB), , pani a evidovani vydaji na zpravodaJskou sluz- //
: . bu v oboru ministerstva vmtra" druhy . odstavec
w L e ‘C)‘U hlavni_spravy PS - zpravodaJského shora, oznaeny &islem 3), na strand 28 Smérnic i
“ooe '., o odboru (pro sluzebm potrebu vSech . o agenturné operativni préci, €1’ 43 sluzebm'\km T
L godrxzenych soudasti a Gtvard); .- e _hy NZ- oper-I—l acl. 49 sluzebm kmhy VB oper- /
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/érnito'slt;siy
odménéch” -
ce vydané k provedeni TRMV &. 77/54 nahrazuji .

,stvrzenky o odmé&néch s;;olu—

I- l\sgova . /
. pracovnikd” ...

z druhého odstavce § 6 Instruk-

&. Sv-0543,/40-56.

.

i
e

. ,,evldencm hst 0 vyplacenych

ClL 150 TRMV E 145/1954 zustéva
v platnosti. ~ . A

A
Ministr vnitra“
" RUDOLF BARAK v. r.

- o hospodarem se zpravodaJskym pausalem

x Cést@ \ S
A v G

Y
Ucel smérnic. |, o

V1) Smérnice stanovi zasady o zajiStovahj
kazovéni, €erpéni, evidovani a kontrole vy laju,
o souvisejicich s agenturné operativni pracx (dale
jen zpravodajsky pausal).

2) Zpravodajsky pausil je ufcen vyluéné k ué
hradé vydalg vznikajicich agenturné- operatxvn
cmnos’a ‘Jsou to vydaje:

a)_na odmény za praci spolupracovnikﬁ, P

b) na vylohy spolupracovnikl pfi plnéni tikolt
(cestovné, strava, poplatky za telefon !a pod.),

f
_r

~ . €) za ndjem, vybaveni bytd, spotfebl energie -
a pod., spojené s udrZovanim konsplracmch bytu, :

--schlizkovych mistnosti a pod.,

d) na podpory rodmnym Erxslugmkum spolu-. '

pracovniku.v zahranici, s

© e) jiné vydaje, souvisejici s agenturni cmnostx .
schvalenéd ministrem, -pripadné prisluSnym na-

méstkem - mmlstra nebo prlslusnym1 nacelniky
spréav.

) PouZivat zpravodaJskeho pausalu na dhradu
jinych vydaji se pr1sne zakazuje. :

3) Za zpravoda]sky pausél se povazul neJen
. penézité prostredky v €s. mene, ale i penize v ci-
zich ménach (valuty devisy). -

- Cast. 1L

Plénovéni' a uvoliiovani zpravodajského pausalu.

4) _gavoda,]sky pausidl Ustfedné zajiStuje,
prikazuje, obhospodaruje a eviduje fmancm od-
' bor ministerstva vnitra.

/ 5) Sout4sti ministerstva vnitra uplatiiuji po~
- Zadavky na zpravodajsky pausal prostredmctvxm
"-fmancmho odboru MV « .

SMERNICE =~ - ya S U

© soucast predklédé na bézny kalendarni rok na-

prié :

105 I

/ : ,
6) Vysi zpravoda]skeho pausalu pro kazdou

. -
Bdlhg b0

méstek mlmstra vhitra pro véci materielni v do- .
hodé s émslusnyml némestky rmmstru vmtra ke
schvél . : =

Fmaném “odbor - MV vyrozumi Jednothvé
soffcéstl MV o vysi pfikdzaného zpravodajského .
pausalu zvla$tnim rozdélovnikem v.ramei’ roz-. ¥
pottového uvéru, a to vEetné kursovni protxhod— ‘

oty cizozemskych platldel : :

PR

¢ .

) Zpravodajsky pausal uvoliiuje fmancni od- -
bor~ ud v hotovosti nebo ho poukaque zélohove
depositni Gfet: . .

s

a) v)
a spravy

tovost1 se uvolnuJe pro HS PS HS VB
edniho apara

~ semneho vyzadani nacelnika soucasti;..: ' ; PN

S .S

‘b) na dep})éltm GCet se poukazuje viem kraj- =~ | :

skym spravam\l\:v a spréve MV Jachymov. °

'Vybéry hotovgsti soudastmi uvedenynn pod
plsm. a) jsou vézé[{y plany vyberu hotovostl

.. 9) Plan vybéru ho‘ugvosti predklada se tinangé-
ejpozdéji do 10. kazdého

nimu odboru MV vzd,
meény pland sdBluji se

mésice na mésic pFigtiX
- finan€nimu odboru MV n gpozdéji 3 dny pi"edem

- 10) ZpravodaJsky pausal ukizany na depo-
sitni G€et je vybiran podle slyZebni potfeby na
zikladé vlastnich plénu vybéry_hotovosti. .

11) Valutové (devisové) proszi‘edky ze zpra—
vodajského pausilu uvoliiuje a zajiftuje financ-
ni odbor MV na zikladé pisemného Qyiédéni na-
Celnika prislusné soudasti MV, a to,v ramci
schvalenych €tvrtletnich plani valut. R

12) V pFipadech mimofadnych miz kryt
pozadavek na  zpravodajsky pausél zélo ové
z normélnch rozpo&tovych prostfedka. pfis lu'§né

" soutasti numsterstva vnitra prot1 dodateénémq
- zuétovéni, .

: . . ; - . var‘_" . :
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Cast. IIL

Schvalovani vydaju.

~13) Vydaje na odmény za prac1 spolupracovm-
kG a na jgjich vylohy pfi pinéni dkola, jakoZ
i vydaje spojené s podporami rodinnych prlslus-‘

" nika spolupr ovmku v zahranic¢i schvalup

do vySe 200 K&s ,
nacelnici samos’ atnych operatxvmch oddéleni
.sprav MV, s ‘ Vaiaehymov?‘ okresnich -

-oddéleni MV, odd€leni VB, Zelezni¢nich oddé- .

-MV, mestskych odboru
a oddéleni VB, operatiynich oddéleni sprav a
méstskych sprav VB, OZO-VB, edim"f

’&WMM zprhgodajskych oddéleni
brigad PS, dale velitel praporu PS a nacelmk
OPK (PS);

do vyse 500 Kés

nacelnici operativnich odbort sp av MV, ope—' :
‘rativnich odbord krajskych sprav® VM“

” %Mﬁ prav a méstskych'sprav VB,
" - operativnich odboru HS-VB, nagelnici

O VB
OZD-MV a velitelé br1gad PS;.

“do vyse 1000 Kcs
" nadelnici sprav VB mestskych sprav /B,

vodajského odboru HS PS;
"do vyse 2000 K¢s

‘héa&elnici krajskych sprav MV spravy @&-
-ehymr operatwmch sprav ustfedniho ap'cﬁ'a-
"~ tu MV, hlavni spravy PS a h}avm sprav, VB i

od 2000 Kés vyse . : _
rmmstr vmtra a namestc1 mlms a vnitra.

R

Uvedené hrmty plati i pro poskyt vani odma&n

v cizich valutach (kursovni proti 6dnotu v K&s)-

Tato ustanovem neni pnpus;ne ‘obchéazet, ze-

. ,Jména je nepnpustné za Jedhu praci a nebo
‘v kratké Gasové 1hité po sobe vyplacet spolu-

- pracovniku nékolik céstek,’které ve svém Ghrnu

. prevysuji céstku.

k JeJ).leZ vyplaceni byl po—
‘volujici opravnén.

14) Vydaje spogené s udrzovamm konsplrac-
nich byt schvaluje néicelnik (pfipadné jeho 2a-
, stupce) pr1slu7'soucast1 ‘MV.

. Cast. IV.
Eyidenc_e"vydajﬁ zpravodajského pausalu.

15) Nac’elnik soulasti MV, které je prikazan
zpravodajsky pausal, pové¥i schopného pracov-
nika (Zpravidla finanéniho pracovnika) obhospo-
darovamm a evidovanim zpravodajského pausalu,
kt vede o prlJmech a vydajich Fadné Géetni

znamy a doklada Je pfisluSnymi Géty, stvrzen-

kami a prlpadne mem dokladovym matenalem

. tivnimi soucastmi centraly MV - financni

_odmény pgemize byt spolupracovnikem pode-

'@W ol wHy e /J/é'p, !

16) Pisemné doklady (stvrzenky) na vypla
odmén spOIupracovmku budou vZdy zaslany s
lu s mési¢nim vyaétovanim (pfiloha €. 2) opg;a-

______ 1 0d-
boru MV operat1vn1m1 soucastmi KS MV.a spra—
vy vy MV Jachymov povéFenému pracovpiku HFO,
operativni soucast1 PS - zpravodyskému od-

‘boru HS-PS.

. Prcrvydamvou polozku v pokladhi knizé zpra-
vodajského pausilu se ponechaji.ndvrhy na vy-
placeni .odmén, potvrzené p /}slusnym nacelni-
kem, ktery odmeénu schvalil, v

Kym, za jakym G&elem. vySeyodmény spolu

s datem vyplaceni a‘podpisem pracovnika musi

byt zapsana do ev1dencmho listu o vyplacenych

odmeénéch, ktery se gede v- osobnim svazku.
"Ve vyjimeénych prlpadech podle V_uy.ahy na-

¢elnika operatlvm soucasti, ztistat

——

muze
Stvrzenka jako goklad v _osobnim’svazku. “Stvr-
zenky, pokud nejsou uloZeny v osobnim svazku,
seé po Jednom/roce ‘Komisionelné skartujl

Mﬁ; “{IZM ypmecnych prxpadech kdy piijem

psén, -pgdepiSe stvrzenku orgén, ktery 'vyplatu |
provedl a naCelnik sou€asti. Souhlas k -vyplaté

takové odmény musi dat nacelnik ‘soucastif - 4
~predem. -

nacelnik spravy VBZ] X 9NE- a nacelm’k zpr. \ ;

18. Pracovm postup a mampulace S tlskopxsy,
které se vedou u soucasti MV je uveden \'2 pr1-'

tloze €. 1.

9). Pracovnik povereny obhospodarovamm
pravodaJskeho pausilu je povinen pr0vadet a
ladat finanénimu odboru MV mésiéné vy--
uctov i vydaji za soucast, které je zravodaJ— ~
sky paugal prikazovan, a to za uplynuly mésic
vzdy do 8, dne mésice nasledujiciho (viz priloha
¢..2). Ve v ﬁétovéni se uvedou 'toliko Ghrnné
“astky W\5 :

20) Vydaje vyuctovam zpravodaJskeho pau-
Salu je nutno evxdovat a_rozliSovat podle druhd
uvedenych ¥ &L’ '?) (viz pfiloha &. 3). '

21) Vytétovani valutovych prostredku se pro-

vadi odd€lené od penéZnich prostfedku s vy-
znaCenim jednotlivych'druhti valut.

22) Obhospodafovani L ev1dence prostredku
na zpravodaJske ucely ubsoutasti podfizenych

. soudastem, jimZ je zpravodaJsky pausal prlde- :

lovan, se provadi obdobné § tim rozdilem, Ze
meésicni vyactovani se podavﬁ nadfizené sou- .
_CGasti za uplynuly meésic vzdy do 3. dne nisle-
du31c1ho mésice. . "y

. . ., i
ES) SO ¢ o

Cast. V. ‘i» .

Kontrola hospodarem se zpravodaJskym
T pausdlem.”

pndelenym zpravoda;skym pausaIem a za.do.- .

e
2 NN

st v e

23) Za radne, hopodarné a ucelne hospodarem T

Pt




4 ,v R . - ‘ _‘ ' TRMV & 1/1956

b) u kraJskych sprév MV nacelnik kraJské
_spravy MV, ' nadelnik operativniho odbo?
- ru ‘KS-MV, .niéelnik operativniho . oddeleni
KS-MV a.naéelnik finanéniho oddéleni, -
LT’u hlavni spravy PS - na€elnik HS-PS, nacel-
nik zpravodajského odboru HS-PS, nécelnik
- finanéni sluzby HS-PS, . &

dy u spravy MV Jichymov - nécelﬁfiic Spravy

nﬁcelmm, ktefi jsou povinni dbat toho, aby pFi- -
kazany limit zpravodajského pau$ilu nebyl bé-
hemkalendarmho roku pfekroCen. Rovnéz musi
dbat na o, aby nedochézelo k zbyteénému va-
, ; zani pen€zni hotovosti a valutovych prostredku
T l neodpovédnym | zajlsﬂovamm a poskytovénim

( drFovani * téchto' smérnic . odpovidajl i)rlslushi,

. nadmernych zéloh.

Nepredv1dan{a vydaje, které by mély za-nasle- -
dek prekro'éem\,%nkézaného fimitu, mohou- byt -

zalozeny teprve 'po prOJedném a schvileni.’

Salem provadi zvlést 1kormse, kterou tvon

a) v,ustiedi MV — niméstek ministra vmtra,
nééelnik operativni $pravy, nacelnik opera-
tivniho odboru a pracdynik finanéniho odbo-
ru MV, : ’

24) Kontrolu hos odafeni zpravoda;skym pau- ._ kontrolu vydaji slozky VB -

- &len komlse pFislusnym prae’(‘)vnikem slozky VB.

. MV, nééelm‘k I. odboru'a nécemik ﬁnancmho
oddeleni

vV kormsxch uvedenych pod bpdem b) a d) pro
azuje se jeden

- 28) Komise provadéji ne]méne jednou &tvrt-
letné zevrubnou kontrolu hospodafeni zpravo-
dajskym pauSilem,: a £o jak po strdnce ucetru

: pro vedeni evi&ence financmch prostredku

Ciselné) tak i vécné
A
\ £

_ Ptiloha &. 1
» "

RN

zpravo&ajskeh ’f:ausélu

N

| K zajlstem Tadné ev1dence a kontroly hos- A Pokladm kniha se uzavira vzdy mésitné pro-'

podarem finanénimi (valutovymi) prostredky :

zpravodajskeho pausélu vedou soucéstl MV

vinné tyto tiskopisy: ' , /p
1) pokladm kniha,

" 2) bloky ,Pokladna pfijem”,
3) bloky ~Pokladna vydani”,
4) skontro»pokladny

- §) konta ziloh a vydaja, . -
6) rejstfik zaloZengych kont.,

Pracovni postup.
1. Pokladrii kniha,

Vézani kniha po /0—100 listech s témito
sloupci: datum, doklad, text, pfijem, vydani, zi-
‘statek, po ptipadé Jeste 01510 tiétu nebo po—
znamka.

Prvni list je perforovany, druhy pevny. ClSlO-
vani jednotlivych lista je bézné v kazdém roce
"odé& 1

Do ponkf;dm knihy se denn& podchycuje v &a-
sovém sledu veSkery pFijem a vydani hotovosti
podle, redtisku na zaklade vystavenych poklad-

2 ‘dokladt: ,,pFijem’” nebo ,,vydani” pokladny.
k? adné je nutno na kazdy pfijem a vydani po-

dny vystaviti predepsany doklad

o

e

' ,,Pokladn{ celkovy prehled"

‘vedenim souétu pendZnich sloupct, pfi ems: -
,sIoupec vydém bude vzdy niZSi a vyrovna se roz-
dxlexp,
ni soucty (obraty) pfijmu a vydaja zapisuji se
za G&elem ziskani prehledu na. pomocnou kartu_

ey

Prvni list se odesila s mésiénim vyuétova’mim '
nadfizené soui':éstl MV, druhy- zistava v bloku. -

 Povéfena osoba (pokladnik) dennd sestavu;e '
skontro pokladny (popis ‘dle bodu_4).

Kontrolu pokladny provadi dennd organ po-.
vereny nacelnikem soucastx MV ’

- "!.

2, Pn]em pokladny

. Tiskopis vézany v bIoku‘*po 50—100 hstech
Prvni list perforovany, druhy pevny. Cislovéni
je obdobné Jako u pokladni kmhy Vystavuje se
na kaZdy pFijem hotovosti do pokladny podle
predtisku. Prvni list se predéva \platcx, druhy
zGstdva v bloku. - \ ,

! “«_ L i
3. Vydénipokladny N

Obdobny tiskopis jako ,,priJem pokl dny"

*s upravenou textaci pro vydani. Pracovni po tup - .

. - : ‘;
S

t. j. zistatkem pokladny. Celkové mésit-. S
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\je steJny jako-u pFijmu pokladny Prvni list se
. uklada v Eiselném sledu do poradace druhy zt-
" stava o

Jbloku.

Kazdy vystaveny doklad musi byt tyz den za-
psan do pokladm knihy. Je nepfipustné pouZivat
-pro prijem i vydaru pokladny jinych dokladu

" (t. zv. bony). .

<

\.__’4

. 4, Skontro pokladny

- Pomocna kniha, nejlépe poznamkovi ‘sedit,

kde se denné (pokud nastala _zmé_na)' sestavuje
stav pokladni hotovosti podle druhtt {(vyse) ban- -
* kovek a minci. Soufet musi vZdy souhlasit s vy-

S

kazovanym zlstatkem pokladni knihy.

“Spravnost kontroluje a overuJe organ povere—
ny. nacelmkem soudasti. :

,"

5. Konta ziloh a v§déjl‘i. //

'Pomocni konta, kterych se pouZiva-k evido-
vani vyplacenych zéloh a vyuétovam/v'yda,]u pod-
'rxzenym soudastem a organam. ,Pracovm postup
je patrny z predtlsku (pfiloha‘” L3

. “Je nutno, aby na kafdol podrlzenou soucast
a orgéna, které byla poskytnuta zéloha k vyiéto-
-vani,- byla zaloZena “samostatna karta (konto).
Zaznamy se provadl v ¢asovém sledu. Uzavirani
se provad1 vzdy mésitné podtrZzenim posledniho
zapisu a provedemm soutu (mezisouctu) viech
,sloupcu y

: ()a ‘celkové mesmni soucty (obraty) vede se’

. -
/ .

prikladu. .. T
e S

opétné samostatné konto ,,Zalohy - celkovy pre-"
hled”. Cislovéani se provadi béZzné od €. 1 vy3e.
Potrebny pocet tiskopisa se uplatm u,FO MV.

6. Re;strlk zalozenych kont.

~—

- .> Pomocna kniha, neglépg’poznémkovy sesit,

kde se jmenovité zapisuji v ¢Ciselném sledu

’ Mesmm ,vyuctovam zaloh (vyda;u)

.l

' otew"ené konta. - . .~

U podrlzenych soucast1 MV provad1 poverem
organove vyaltovani ziloh pri predlozeni pri-
slusnych vydajovych dokladi. Je nutno dbit,
-, aby vSechny vydajové doklady byly ovéfeny

f (schvaleny) prislusnym funkcionifem v ramc1
: Jeho vymezene pravomoci.

Soucasg MV _hlési vZdy me51cne _ye_stanoye-

nych Thiitach své nadrizené soucastl celkove vy-

“actovani zaloh (vydgfu)

'Sestavovani Jest patrno zv‘:'pf‘iléiefgéﬁo

R

e Evidence valut (%M)
Obdobny postup je nutno dodrzovat pEi ev1do-_
vani prlJmu a vydani cizich valut. Misto poklad-
ni knihy je nutno vésti ,,zasobnik cmchwalut Yy
a to nejlépe ve.vdzané knize s vhodns uﬁ‘rave—
nymi sloupci pro piijem, vydani a zﬁstateﬁ‘ﬁ\
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© Soutdst MV
C. i R

. pifloha & 2

vior: * .7

Vyadtovani .

\n,zpravodajského pausalu.za mésic leden 1956: . e
S o ) N ‘ i . . ) ’

\ L

4
. ;
ra
o

T, o /"Pi"ijmy:'
o / Ma dati:
o //

N

. Vydaje:

/_”_}. o
/ - ‘

- Za mesic lede.n prevzato od MV na zalohach -\ L S o

T celkem

V mésici lednu vyugtovano na zpravodaJskych g

' vydachh . g

z toho. '

a) odmeny

~ b) cestovné a pod. . '
¢) najemné a Gdrzba .
‘d) podpory

Zustatek k 31 lednu 1956
' a) v hotovosti - :
b) v nevyuctovanych zél

.~ Kés 1.000,—
kd ,,

L. ©Kes 30.000,— 7.

e - Kés 15.000,—

p: 500,—
Kés' 3500,—

K&s 11.000,—

Kés 4.000,— . Ké&s 15.000,—

-

Celkem = K&s 30.000,— Kis 30.000,—
- Y
..l:‘ \‘.,_
Vyprééoval: Naelnik soudasti MV o




"?ﬁioﬁa'k 1.1 mm %.1/1956.
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N jimkx-pro vedeni agenturnich prbstfedkaal.syrévou MV..

e

"\.

".

1. Nééelnlkhl.sprévy MV je oprdvn¥n podepisovai e schvalovat
fondy pro ‘yesideniuru v plné vjsi. f

2, NdSelndik I, rdvy MV Jje oprédvnén podepisovat gednou providy.
osvsddenym spelupracovnikim m¥el{in{ platy nebo odmény v nejvys-
51 S4stce K8s 3,000.- m8sidnd.-

. Reaident provédl podle tohoto schvﬁleni vyplatu & vyu&tovéni

- m@s{dnich .plati nabo odmén, .

3. Platy nebo odmdny, Xteré pFesshuii mesiéﬁ% Séatku K83 3.000.-,
schvaluje vyhradnd str vnitrs nebofﬁim povi¥enf némEstek.

IR Ve vﬁjlmeénych p¥ipadedh, které nes sou odkladu, je oprévnin
L schvélit m¥siéni plat négp ‘odménu v¥ssf ne¥ X8s 3.000.- nddelnik
" - I.aprivy MV, ktery Jje povinen v ngjkratéi dobd pFedloZit toto
rozhodnuti ke schvdleni min;str& vnltrao

,,\f'. f. 4o Doklady /stvrzenky/ na nlaby gkbo odmény voaepsané spolupra=
SRR covnikem ge zaklddej{ vyhragﬂé\go osobniho svazku,

‘orgﬁnem ge pFedédvall spolu
kovi I.sprdvy MV.

P, ve kterd se uvaddjl

Stvrzen&y podepsané rasngﬁéem
g vyuctovénlm - flnanég7mu Praco

5. Pomocné konto se rozéiﬁuge o rubri

platy orgdnt. S N
i - %‘:
R di’/‘ R 7 “_ . ) *
. ".A‘\‘l
Rozd¥$lovnik s mustr vnitre |
- ‘némgstei minisira 7n1tra ' '%v

- néddelnik I.sprivy X7
ndleindk odd.FO~EY pro agenturni grosireuky

Za 3prévn SL houovn | R

. . -
R .
. ¥
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- L3 . '\
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o F-02/7-40/1959 OQTM. -  yemsa 12.1cdna 1960

PN odpovédi uvedte vidy toto f‘.hlo jednaci

A S | | 'v 49  - (f
zféaxzﬂzy‘ Jzywzﬁgyézezﬂéz llﬂLJFQIE | ff;

*;

\\ ' sz Vi tisk i;:*{v.. 8[,.
| | Y
1"\\ 2 2 ’ ’ v s l- 2 f; xff“‘
Smérniceypro ukladdni, Uschovu a vyrazovani (skartaci)
pisemnost¥, a dokladd udetni evidence zpravodajského patSalu.

Y 7
%,

Vedkeré }éemnosti a doklady udetni evidencé souvisejici
s finanénim oghoégodafovénim zpravodajského pausdlu se ukladaji,
pokud nejsou zakladany primo do svazku, u pracovnika prislusne
soudasti MV povérengho dEhoquggigyégim (vedénim) zpravodajské-
A5 pausalu v uzamknutglnych skfinich, pokud’ to poméry dovoluji
0dddlend od ostatnichpisemnosti. Ve vyjimeénych pripadech, kdy
to poméry nedovoluji (nedostatek mista, sk¥ini), mohou byt dokla-
dy, kterych neni treba k\béZnym pracem zpravidla po roce), uklé-
dany oddélené do w8etnichiarchivi prislusnych soudasti MV, nebo
jinym vhodnym zpusobem bengéné ulozeny. o

Fitobar-res TRV 0%

¥azovani (skartace) ﬁﬁﬁvaggfﬁfipadajicich pisemnosti a
doklada se provadi po uplynuti niZe stanovenych uschovacich
1htt, a to vidy v roce, nasledyjicim po roce, ktereho se tykaji,
N4 2;.'3» N R
*,

a_To?

<:é/ zavérky, prehledy o Zerpini, vyucpovani mésicni, Stvrtletni a
rodni, protokoly o skartaci - poydeseti lIetech -

b/ pokladni knihy (deniky .z4loh,1listyy), pokladni doklady p¥ijmo-

vé a vydajové véetnd bloklG a_pPilohy. zadanky pouZité jako pri-

mé vidajové doklady,-zasobniky valuty konta valut, konta za-

Toh a vydaju, VyulGOVAni z&lCH Orgini,, rejstriky zalozenych

komt = po/péti letech, N

c/ gstatni pﬁggﬁnosﬁi, jde zejména o pisemn%gti tykajici se uplat
novéni poZadavki, zé&loh apod., skontra pokiladny - pofdvou_lete

d/ stvrzenky za ,odmény spolupracovnikim, kteréagebyly éloﬁeny do
osobnich svazki -/po roce(&l.16 odst.4, CastyIV.smérnic k TRE
Vytazovani pisemnosti a dokladi providi po uplynuti stanove-
nych uschovacich 1lhit nddelnik finanéniho oddéleni prislusSné sou-
asti MV mebo funkciond? urdeny nadelnikem pPfislusné spulasti MV
a pracovnik povéfeny vedenim agendy zpravodajského pausdlu tim
zplisobem, e veSkeré pisemnosti k vyPazeni zapidi struénym a viy-
stifnym zpisobem do protokolu (viz vzor priloha &¢.1). Protokol
se vyhotovi dvojmo; prvopis zlstane ulozen u pracovnika povérené-
ho Aredenim <pravodajského pausalu, druhopis se preda k uloZeni na
/éélniku prisludné sculésti MV. S
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Urdeni pracovnici rovndZ zajisti, aby vyPazené pisemnosti by-

' 1y co nejdrive pFfedény ke zniceni, Pfitom musi byt zajisténo, aby

- se pisemnosti nedostaly do nepovolanych rukou. Je proto tieba za-
jistit pPi préwozu a odevzdivani dozor, ktery provede vlastni pre-
- ddni a bude pPfitomen po celou dobu nideni pisemnosti. O pPfedéni
pisemnosti ke znideni se vyhotovi potvrzeni ve dvojim vyhotoveni,
které se pripoji k protokolu (viz vzor pfiloha &. 3. '

. NiZeni (drceni) piSemnosti miZ%e bjt provedeno i p¥imo u sou-
Sasti MV, kde jsou pro tyto, Ufely potifebnd zatizeni, V téchto pri-
padech neni t¥eba sepisovat ‘potvrzeni o /‘znideni (pfiloha &.2), pro-
vedée se pouze vystiZny zaznam na protokole.. . .

Po takto provedeném vyiazeni“se soulasnd vysSkrtaji Servenym

_ihkoustem disla jednaci vyrazenych pigemnosti v jednacim protoko-
“le a v rubrice "Poznimka'" se uvede &Jj.™protokolu o vyrazeni pisem-

e

-mnosti. S W '
! 7 Tyto smdrnice nabyvaji udinnosti dnem vydéni. Pripojte je
 k TRMV &.1/1956. T | L
. _ ;fi Néméstek ministra vanitzma
: . : A plukovnik Karel K1 im a

o
&

Obdr#i souéésti:MVi,’
kterym byl dodan
TRMV &.1/1956¢

.~ - , J/r s 4!” [ |
Za sprévnost vyhotoveni: vh{é;gg;qu L
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| Priloha 3.1 k &j.P-02/7-40/195

>\\\g | ' . : Vytisk &. -
’ - List &. : S

' 5
™,
ﬁézeV'sQPéasti MV ‘ \A ) dne & 1 19_
éj o3 A ‘ . ) ’ . _ . }__,‘;'
xg vt T o ' ;f
3\ , P r ot o k o 1 v
\ - —

' 0 provedenem vyrazenl plsemnostl a dokladu ucetnl ev1dence Zpravo-

~dajského pausalu za, udelem jejich znlcenl.;f /
Vyrazuje se po\h lynuti stanovenych uschovaclch lhut. _
1/ pokladni ‘doklady vydaaove za rok ~a; .1-180 vietn& priloh,
celkem 200 llstu, \ ﬁ & - L
2/ vya$tovini zaloh organu za rok £ 8.1-500 véetné-pfiioh,
;’ celkem 600 listd, SN 2 ' ‘ :

3/ konta z&loh a'vidajt za rok ___  &.1-100 podle rejst¥iku salo
“zenych kont, celkem 180 1lstu, : T : : 4

 4/ ' étovanl zpravodajského. pausalu za rok ., &isla Jednaei

, celkem 30 llstu, _
5/ plsemnost1° spis’ cg. HF—001/03-54, 2 llsty,

atd. £ b
. . . f? ‘ ’ -‘."
Co v . £, N . ,
~ Vyfazeni uvedenych pisemﬁOstl'provedl%'a za sprévnost ruci:
v ane S 19.. N |
.- "por.Josef Novék < R | | por.Josef Novotny |
~ + podpis s S o POdPls :
Vzor pfipadﬁé doloZky: S \ﬂ
7 4zmnamn: Xa

Znideni (rozdrceni) veskerych vyse uvedenJch plsemnostl bylo
provedeno dne primo na drticim pristroji u-
(soudést MV). ‘

Provedll a za spravnost rudi:
' i/ ' ‘ _ S
7 por. Josef Novék | . - por.Josef Novotny

et s A VT AP = 30 7 S fr gt e s T L iamenn D T —
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Priloha 8.2 k &3.F-02/7-40/1959

Vytisk 6,

4

P o t v r»r z e n 1

o predani pisemnosti ke znideni.

<

Na zédkladé protokolu o vyrazeni pisemnosti CJe ' :

- ze dne byly urieny do stoupy Jako ‘surovina pisemnosti o
celkové vaze kg, : » :
Potvrzuji vlastnoruénim podpisem, Ze vedkeré tyto pisemnosti
uréené do stoupy byly za mé pritomnosti znideny a tudi¥ neni 4dné
nebezpeli jejich zneuZiti, o :

V' o dne ‘ 19
“por.Josef Novdk S . por.Josef Novotny

Al
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. Pstednt vybor xst

KS-MV Bratislava (/

7 -4
3¢ 63-92
19 93-111
18 112-129
13 130-142
17  143-159.
15 160-174
18 175-192
16 193-208
17  209-225
23 226-248

/16  249-264
15  265-279
15 280-294

X) 21 295-315
20  316-335
19 336-354
20  355-374
17 375-391
19  392-410
2 411-412
6  413-418
4 419-422
1 423
1 424
1 425 ...,
1 426
1 427
‘L/Cﬁ
|
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KS-MV Praha
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